
Scanning Documents
There are four different ways to operate the scanner:
1.	� By acquiring images from the scanner through our TWAIN interface within any 

TWAIN-compliant application programs.
2.	 By scanning images within our DI Capture software.
3.	 By scanning from the buttons on the scanner front panel.
4.	 By scanning from DocAction’s Execute menu on the screen.

Scanning via TWAIN Interface
Select the Scan Source:
If you have more than one scanner or other imaging devices installed on your 
computer, you need to set this scanner as the default scanning source before you 
acquire TWAIN program.

1.	� For ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  From the File menu, click Select 
Scanner….  

	� For HotCard BizCard Finder: From the Main Toolbar, click Settings > Acquire 
Options > Flatbed/TWAIN Scan, and then click Settings > Acquire Options 
> Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2.	� In the window that opens, choose this scanner and then click the OK button to 
set this scanner as the default scanning source.

Scan within ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Click on the Windows Start button, point to Programs > ABBYY FineReader 

6.0 Sprint Plus and then click ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus to launch 
the FineReader program.

2.	�� To scan one page from the ADF: 
	� Click  and then click Scan Image from its drop-down menu.
	� To scan multiple pages from the ADF:
	� Click  and then click Scan Multiple Images from its drop-down menu.
3.	� In the TWAIN window that opens, select ADF (Front Side) as the Scan Type 

if you want to scan single-sided documents, or select ADF (Duplex) to scan 
double-sided documents.

4.	� Adjust the scanning settings.  For ADF (Duplex) scan, you can tailor settings 
individually for front and rear sides of the documents.  Click Front Side button 
to adjust the scanning settings of document front side and then click Rear Side 
button to adjust the scanning settings of document rear side. 

		�  You can enable the function of Merge Pages only when you select ADF 
(Duplex) as Scan type and Automatic Size as Page Size to output the scan 
images of both front and rear sides in one image.  After the function of Merge 
Pages is enabled, you can make the selection of Horizontally to generate 
both front and rear image data horizontally in a joined image (the rear image 
will be placed at the right side next to the front image), or make the selection 
of Vertically to generate both front and rear image data vertically in a joined 
image (the rear image will be placed below the front image).

5.	� Load one page of the document and click the Preview button.  The scanned 
image should appear in the Preview Window.  To define the margins and crop 
out sections of the image you don’t want scanned, use the mouse to click and 
drag the corners or sides of the scan area borders.  Adjust the scan settings 
again if the preview image is not to your liking.

6.	 Load all pages of the document and click the Scan button.
7.	� The scanned images are displayed in the FineReader main window, and you 

may proceed OCR to convert images into pdf or editable text formats.

If you usually scan images with the same settings, you 
can define a scan profile to save the settings you have 
configured by entering a name or description for this new 
profile in the white area beside the word Profile and then 
click the Save button.

Next time when you want to scan similar documents and 
apply the same settings, you can just select this profile from 
the drop-down list and then click the Scan button.

Scan within HotCard BizCard Finder:
1.	� Click on the Windows Start button, point to Programs > Business card 

Recognition Software and then click Business card Recognition Software 
to launch the Business card Recognition Software.

2.	� Within Business card Recognition Software, click  from the main toolbar.
3.	� In the TWAIN window that opens, select ADF (Front Side) as the Scan Type if 

you want to scan single-sided business cards, or select ADF (Duplex) to scan 
double-sided business cards.

4.	� Adjust the scanning settings (Paper Size: Automatic Size, Resolution: 300).  
For ADF (Duplex) scan, you can tailor settings individually for front and rear 
sides of the business cards.  Click Front Side button to adjust the scanning 
settings of front side and then click Rear Side button to adjust the scanning 
settings of rear side. 

	� You can enable the function of Merge Pages only when you select ADF 
(Duplex) as Scan type and Automatic Size as Page Size to output the scan 
images of both front and rear sides in one image.  After the function of Merge 
Pages is enabled, you can make the selection of Horizontally to generate 
both front and rear image data horizontally in a joined image (the rear image 
will be placed at the right side next to the front image), or make the selection 
of Vertically to generate both front and rear image data vertically in a joined 
image (the rear image will be placed below the front image).

5.	� Load one business card and click the Preview button.  The scanned image 
should appear in the Preview Window.  

6.	 Load all business cards and click the Scan button.
7.	� The scanned images are displayed in the BizCard Finder main window, and 

you may proceed OCR to convert images into editable text formats.

Scanning from Plustek DI Capture Program
1.	 Click the Windows Start button to launch DI Capture.
2.	 Within DI Capture, select this scanner from the drop-down list of 		
	
3.	� Select a document from the Folder Pane to store the scanned images.
	� (To create a new folder and/or a new document, click the New Folder and/or 

New Document button from the toolbar.)
4.	� Select an appropriate scan profile.  (You may click the tab of Scan Settings 

Pane to check if the current settings of the selected scan profile meet your 
needs.  If not, you may click the Create or Manage button beside the Scan 
Profile to create a new profile or modify an existing profile.)

5.	 Click the Scan – Append button from the toolbar.
6.	� When the scan finishes, all scanned images are displayed on the Browser 

Pane.  The last scanned image appears on the Viewer Pane.
Alternatively you may click the Scan Wizard button from the toolbar to let Scan Wizard 
guide you through the entire scan process.
Refer to the online help of DI Capture to explorer more about DI Capture!

Scanning from the Scanner’s Front Panel
To complete your scanning projects by using the scanner buttons is very easy and 
convenient.  The number of scanning task displayed on the scanner’s front panel 
is configured through DocAction.  DocAction offers you quick access to the most 
frequently-used scanning functions.  They are especially useful when you need to 
repeatedly scan with the same settings and send images to the same destination.  
Before performing your first scan via scanner buttons, you are recommended to 
configure the button settings to your needs and preferences first.

Scan from the Scanner Buttons
1.	� Place the document or images onto the scanner. (Refer to “Scanning” of the 

Scanner User’s Guide for more information in placing paper into the ADF 
properly.)

2.	� Check current button settings by viewing the memo sticker or the Button 
Configuration window.  If needed, you may also modify settings to meet your 
current needs. (Refer to “View Button Settings” and “Configure Button Settings” 
below for more information.)

3.	 Press the UP or DOWN button to select the desired task. 
4.	� Press the Scan button.

The scanner starts to scan immediately and carry out the corresponding action 
according to settings you have set up in the Button Configuration window.

Configure Button Settings
Within the “Button Configuration” window, you can find a row of icons running through 
the left side of the window.  Each icon represents a scanning task, and the number 
underneath corresponds to the function number displayed on the scanner front panel.  
Nine frequently-used scanning tasks are pre-configured for your convenience to start 
scanning immediately.  You may, however, customize the settings of every nine tasks 
to best meet your needs and preferences.  Follow the steps described below:

1.	 Do one of the following to open the Button Configuration window:
	 ■ Double-click the icon  in the Windows system tray.
	 ■ �Right-click the icon  in the Windows system tray, and then choose Button 

Configuration… in the pop-up menu that opens.
2.	 Select a task number by clicking on the icon.
3.	� Select the desired function from the drop-down list of Button Template and 

adjust button settings.

It’s optional for you to write down the customized button 
number settings on the included memo sticker and place 
this memo anywhere on the scanner.	

Click the Help button within the Button Configuration window for more information 
about the settings.

View Button Settings
There are three ways to view the button settings:
	 ■ �Double-click the icon  in the Windows system tray.
	 ■ �Right-click the icon  in the Windows system tray, and then choose Button 

Configuration… in the pop-up menu that opens.
	 ■ �View your memo if you write down the customized button number settings on the 

memo sticker.

Scanning from the On-screen DocAction’s Execute Menu
You may also use DocAction’s on-screen Execute menu to perform the same scanning 
tasks.  The DocAction program provides a quick and convenient way to perform 
various scanning functions.  Follow the steps described below:

1.	 Place the document or images onto the scanner.
2.	� Check current button settings by viewing the memo sticker or the Button 

Configuration window.  If needed, you may also modify settings to meet your 
current needs. 

3.	� Right-click the icon  in the Windows system tray, and then choose Execute 
in the pop-up menu that opens. 

4.	� Click the desired button function item in the pop-up menu.
The scanner starts to scan immediately and carry out the corresponding action 
according to settings you have set up in the Button Configuration window.	  

 

When you scan by the OCR button of DocAction 
program, in each batch you can scan up to either 50 
sheets of paper for single-sided scans or 25 sheets of 
paper for double-sided scans because of the limit from 
ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.

Attention

Scanning Scannen Numériser Scansione
P/NO.: 17-07-2A65993-C

Attention to recycling (For EU country only)
Protect your environment! This product should not be thrown into the household 
waste container. Please give it to the free collecting center in your commune.

Hinweis zur Entsorgung
Schützen auch Sie Ihre Umwelt. Nach Nutzungsbeendigung gehört das Gerät
nicht in den Hausmüll. Nutzen Sie bitte die kostenlosen
Rückgabemöglichkeiten bei den Annahmestellen in Ihrer Gemeinde.

Attention : recyclage ( pour CEE seule )
Protéger votre environnement ! Ce produit devra être trié ou amené au centre 
de tri où on collecte ce type de produit.

Avvertenze per il riciclaggio
Proteggi il tuo ambiente! Questo prodotto non dovrebbe essere gettato nel 
contenitore per la spazzatura domestica. Per favore, consegna il prodotto al 
servizio gratuito di raccolta rifiuti del tuo comune.

Dokumente scannen
Es gibt vier verschiedene Möglichkeiten den Scanner zu verwenden:
1.	� Indem man Bilder mit Hilfe unsere TWAIN-Oberfläche scannt, innerhalb jedes TWAIN-

Konform-Anwendungsprogramms, oder
2.	 Durch das Scannen von Bildern innerhalb unserer DI Capture-Software.
3.	 Scannen mit Hilfe der Tasten auf dem Bedienfeld des Scanners.
4.	� Scannen über das Programm DocAction auf dem Bildschirm.

Scannen mit der TWAIN Benutzeroberfläche 
Scann-Quelle wählen:
Falls mehr als ein Scanner oder Bildverarbeitungsgerät am Computer angeschlossen ist, 
müssen Sie diesen Scanner als Standardscanner einstellen, bevor die TWAIN-Programm-
Erfassung erfolgt.

1.	� Für ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  Klicken Sie auf Scanner auswählen... auf 
dem Datei-Menü.

	� Für HotCard BizCard Finder: Klicken Sie auf Einstellungen > Erwerben Sie 
Einstellungen > Flachbett/TWAIN Scanner auf dem Haupt Toolbar und dann 
klicken Sie auf Einstellungen > Erwerben Sie Einstellungen > Flachbett/TWAIN 
Scanner auswählen.

2.	� Wählen Sie diesen Scanner in dem erscheinenden Fenster aus und klicken Sie auf 
die OK- Schaltfläche, um diesen Scanner als die Standardscanquelle festzulegen.

Scannen mit ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Klicken Sie auf den Windows Start Knopf, bewegen Sie die Maus auf “Alle 

Programme”, dann auf ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus und klicken Sie auf 
ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus um das Programm FineReader zu starten.

2.	�� Um eine Seite mit dem Papiereinzug zu scannen: 
	� Klicken Sie  und dann klicken Sie Bild Scannen... aus dem Menü.
	� Um mehrere Seiten mit dem Einzelblatteinzug zu scannen:
	� Klicken Sie  und dann klicken Sie Mehrere Bilder Scannen... aus dem 

Menü.
3.	� Im TWAIN-Fenster, das sich öffnet, wählen Sie ADF (Vorderseite) als Scan Typ, 

wenn Sie einseitige Dokumente scannen wollen, oder wählen Sie ADF (Duplex-
Scan) um doppelseitige Dokumente zu scannen.

4.	� Justieren Sie die Scaneinstellungen.  Für ADF (Duplex-Scan) Scans können Sie 
die Einstellungen für Vorder- und Rückseite individuell einrichten. Klicken Sie die 
Vorderseite Taste um die Einstellungen für die Vorderseite festzulegen und klicken 
Sie die Rückseite Taste um die Einstellungen für die Rückseite festzulegen.

	� Sie können die Funktion “Seiten zusammenführen” wenn Sie wählen: ADF (Duplex) 
als Scan Typ und Automatische Größe als Papier Größe um die Ausgabe beider 
Seiten in einer Datei zu ermöglichen. Nachen die Funktion “Seiten zusammenführen” 
aktiviert ist können SIe wählen horizontal, um die Seiten horizontal anzuordnen 
(dabei wird die Rückseite rechts angeordenet) oder vertikal um die  Seiten vertikal 
anzuorden (dabei wird die Rückseite unten angeordnet).

5.	� Legen Sie eine Seite in den Einzug und klicken Sie auf die Schaltfläche Vorschau. 
Das gescannte Bild sollte nun in dem Vorschaufenster erscheinen.  Mithilfe der 
Maus können Sie die genauen Abmessungen des einzuscannenden Ausschnitts 
festlegen oder Bereiche herausschneiden, die Sie nicht scannen möchten. Passen 
Sie die Scaneinstellungen nochmals an wenn das Vorschaubild nicht Ihren 
Anforderungen entspricht.

6.	� Legen Sie alle Seiten des Dokumentes in den Einzug und klicken Sie auf die 
Schaltfläche Scannen.

7.	� Die gescannten Bilder werden im FineReader Hauptfenster angezeigt, und Sie 
können jetzt mit OCR fortfahren um die Bilder in PDF oder editierbare Text-Formate 
zu konvertieren. 

Wenn Sie gewöhnlich Scans mit den selben Einstellungen 
machen, können Sie ein Scan-Profil erstellen und 
abspeichern.

Wenn Sie das nächste mal Dokumente mit den selben 
Einstellungen scannen wollenN. Müssen Sie nur das 
entsprechende Profil wählen und auf die  Scannen Taste 
klicken.

Scannen mit HotCard BizCard Finder:
1.	� Klicken Sie auf den Windows Start Knopf, bewegen Sie die Maus auf “Alle 

Programme”, dann auf Business card Recognition Software und klicken Sie 
auf Business card Recognition Software um das Programm BizCard Finder zu 
starten.

2.	 Klicken Sie im Programm BizCard Finder auf  auf dem haupt toolbar.
3.	� Im TWAIN-Fenster, das sich öffnet, wählen Sie ADF (Vorderseite) als Scan Typ, 

wenn Sie einseitige Visitenkarten/Dokumente scannen wollen, oder wählen Sie 
ADF (Duplex-Scan) um doppelseitige Visitenkarten/Dokumente zu scannen.

4.	� Justieren Sie die Scaneinstellungen (Papierformat: Automatische Größe, 
Auflösung: 300).  Für ADF (Duplex-Scan) Scans können Sie die Einstellungen 
für Vorder- und Rückseite individuell einrichten. Klicken Sie die Vorderseite Taste 
um die Einstellungen für die Vorderseite festzulegen und klicken Sie die Rückseite 
Taste um die Einstellungen für die Rückseite festzulegen.

	� Sie können die Funktion “Seiten zusammenführen” wenn Sie wählen: ADF (Duplex) 
als Scan Typ und Automatische Größe als Papier Größe um die Ausgabe beider 
Seiten in einer Datei zu ermöglichen. Nachen die Funktion “Seiten zusammenführen” 
aktiviert ist können SIe wählen horizontal, um die Seiten horizontal anzuordnen 
(dabei wird die Rückseite rechts angeordenet) oder vertikal um die  Seiten vertikal 
anzuorden (dabei wird die Rückseite unten angeordnet).

5.	� Legen Sie eine Seite in den Einzug und klicken Sie auf die Schaltfläche Vorschau. 
Das gescannte Bild sollte nun in dem Vorschaufenster erscheinen.  

6.	� Legen Sie alle Seiten des Dokumentes in den Einzug und klicken Sie auf die 
Schaltfläche Scannen.

7.	� Die gescannten Bilder werden im BizCard Finder Hauptfenster angezeigt, und 
Sie können jetzt mit OCR fortfahren um die Bilder in editierbare Text-Formate zu 
konvertieren.

Scannen mit Plustek DI Capture
1.	� Klicken Sie auf den Windows-Startknopf à Programme, um DI Capture zu starten.
2.	� Innerhalb des DI Capture, wählen Sie diesen Scanner in der Drop-Down-Liste 

aus.
3.	� Wählen Sie ein Dokument aus dem Fenster Ordner um die gescannten 

Bilder zu speichern, klicken Sie die Schaltfläche  und/oder 

 auf der Symbolleiste.
4.	� Wählen Sie ein angemessenes Scanprofil. (Sie können das Fenster 

Scaneinstellungen-Schild anklicken um zu überprüfen ob die aktuellen 
Einstellungen des gewählten Scanprofils Ihren Erfordernissen entspricht. Wenn 
nicht, können Sie die Anlegen oder Bearbeiten- Schaltfläche neben dem 
Scanprofil anklicken um ein neues Profil zu erstellen oder ein existierendes Profil 
zu modifizieren.) 

5.	 Klicken Sie die  Schaltfläche auf der Symbolleiste an.
6.	� Wenn der Scan fertig ist, werden alle gescannten Bilder in dem Browser Fenster 

angezeigt. Das letzte gescannte Bild erscheint in dem Fenster Ansicht (großes 
Fenster).

Als Alternative können Sie auch die  Schaltfläche auf der Symbolleiste 
anklicken, damit der Scan Wizard Sie durch den gesamten Scanprozess begleitet.
Beziehen Sie sich bitte auf die Online-Hilfe von DI Capture um mehr über diese Funktion 
herauszufinden!

Scannen über das Bedienfeld
Mit den Scanner Tasten können Sie Scan-Projekte schnell und bequem durchführen. 
Die Nummer der Scan-Aufgabe, welche im Display gezeigt wird, kann eingestellt werden 
im DocAction.  DocAction ermöglicht einen schnellen Zugriff auf die gebräuchlichsten 
Scanfunktionen.  Sie sind besonders nützlich, wenn Sie wiederholt mit den selben 
Einstellungen scannen und die Ergebnisse an das selbe Ziel senden müssen.  Bevor 
Sie Ihren ersten Scan via Scannertasten ausführen, ist es zu empfehle, dass Sie die 
Tasteneinstellungen erst Ihren Anforderungen und Vorlieben entsprechend konfigurieren.  

Scannen mit den Tasten
1.	� Platzieren Sie das Dokument oder Bild auf dem Scanner.  (Beziehen Sie sich 

auf das „Scannen” dieses Handbuchs für mehr Informationen über die richtige 
Platzierung von Papier in den ADF.)   

2.	� Überprüfen Sie die momentanen Einstellungen mit Hilfe des Hinweisschildes oder 
des „Konfiguration der Schaltflächen”-Fenster.  Wenn notwendig, können Sie 
diese Einstellungen ändern und an die Anforderungen anpassen. (Siehe auch: 
„Tasteneinstellungen einsehen” und „Konfiguration der Schaltflächeneinstellungen” 
Abschnitte für mehr Informationen).

3.	 Drücken Sie die AUF oder AB Taste um die Aufgabe zu wählen.
4.	�� Drücken Sie die Scan Taste.

Der Scanner startet sofort mit dem Scannen und führt die dazugehörige Aktion 
entsprechend der Einstellungen welche Sie in dem „Konfiguration der Schaltflachen”-
Fenster festgelegt haben.

Konfiguration der Schaltflächeneinstellungen
Innerhalb des „Konfiguration der Schaltflächen”-Fensters können Sie eine Reihe von 
Symbolen im linken Ausschnitt des Fensters finden. Jedes Ikon steht für eine Scan-
Aufgabe, und die Nummer dabei stimmt überein mit der Nummer im Display.  Neun 
meistgenutzte Scan-Aufgaben sind voreingestellt, damit Sie sofort anfangen können. Sie 
können diese 9 Aufgaben so einstellen, dass sie Ihren Ansprüchen entsprechen.  Gehen 
Sie so vor:

1.	� Tun Sie folgendes um das „Konfiguration der Schaltflächen”-Fenster zu öffnen:
	 ■ �Doppelklicken Sie das Symbol  in der Windows Systemleiste.
	 ■ ��Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol  in der Windows 

Systemleiste, und wählen Sie dann Konfiguration der Schaltflächen in dem 
erscheinenden Pop-Up-Menü aus.

2.	 Wählen Sie eine Aufgaben-Nummer indem Sie auf ein Ikon klicken.
3.	� Wählen Sie eine gewünschte Funktion aus der Dropdown-Liste list of 

Tastenbelegung und stellen Sie die Tasten ein.

Sie können die individuellen Einstellungen auf dem 
begefügten Hinweisschild vermerken und diesen auf den 
Scanner kleben.	

Klicken Sie auf den Hilfe-Knopf innerhalb des Fensters “Konfiguration der Schaltflächen” 
um mehr Information zu erhalten.

Tasteneinstellungen einsehen
Es gibt drei Wege um die Tasteneinstellungen einzusehen:
	 ■ �Doppelklicken Sie das Symbol  in der Windows Systemleiste.
	 ■ �Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol  in der Windows 

Systemleiste, und wählen Sie dann Konfiguration der Schaltflächen in dem 
erscheinenden Pop-Up-Menü aus.

	 ■ �Sehen Sie auf Ihre Notitzen, wenn Sie die individuellen Einstellungen auf dem 
Aufkleber vermerken.

Scannen aus den Bildschirm DocAction’s Ausführen Menu
Sie könnten auch DocActions Bildschirm-Ausführen-Menü benutzen um die selben 
Scanaufgaben auszuüben. Das DocAction Programm liefert einen schnellen und 
bequemen Weg zu einer Vielzahl von Scanfunktionen. Folgen Sie diesen Schritten wie 
folgt:

1.	 Platzieren Sie das Dokument oder Bild auf dem Scanner.
2.	� Prüfen Sie die Tasteneinstellungen in dem Sie auf das Hinweisschild sehen oder 

in „Konfiguration der Schaltflächen”-Fenster. Wenn notwendig, passen Sie die 
Einstellungen den Bedürfnissen an.

3.	� Rechtklicken Sie auf das Symbol  in der Windows Systemleiste, und wählen Sie 
dann Ausführen in dem sich öffnenden Pop-Up-Menü aus.

4.	� Klicken Sie die gewünschten Funktionstastensymbole in dem Pop-Up-Menü an.
Der Scanner startet sofort mit dem Scannen und führt die dazugehörige Aktion 
entsprechend der Einstellungen welche Sie in dem „Konfiguration der Schaltflachen”-
Fenster festgelegt haben.

 

Wenn Sie beim Scannen mit einem OCR Programm von 
DocAction arbeiten, können Sie entweder 50 Blätter simplex 
scannen oder Sie können 25 Blätter duplex scannen, da 
es durch die ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus Software 
begrenzt ist.

Achtung

Scanner des Documents
Il y a quatre manières différentes d’actionner le scanner :

1.	� En faisant l’acquisition d’images depuis le scanner via notre interface TWAIN 
avec n’importe quel programme compatible TWAIN.

2.	 En numérisant des images via notre logiciel DI Capture.
3.	 En utilisant les boutons situés sur le scanner.
4.	�� Via le menu Exécuter de DocAction sur l’écran.

Scanner via une Interface TWAIN
Sélectionner la source de balayage:
Si vous possédez plus d’un scanner ou autre appareil d’imagerie installé sur votre 
ordinateur, vous devez définir ce scanner par défaut avant d’acquérir un programme 
TWAIN.

1.	� Pour ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  A partir du menu Fichier, cliquez sur 
Sélectionner le scanner….

	� Pour HotCard BizCard Finder: A partir du menu Fichier, cliquez sur Paramètres 
> Acquire Options > Flatbed/TWAIN Scan et puis cliquez Paramètres > 
Acquire Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2.	� Dans la fenêtre qui s’ouvre, choisissez ce scanner et cliquez sur OK pour 
établir ce scanner comme source par défaut.

Scanner avec ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  
1.	� Cliquer sur Windows démarrer, pointer sur tous les programmes > ABBYY 

FineReader 6.0 Sprint Plus et puis, cliquer sur ABBYY FineReader 6.0 
Sprint Plus pour lancer le programme de FineReader.

2.	� Pour numériser un document a partir de l’ADF, cliquer sur  et puis cliquer 
sur « Numériser une image » de son menu drop-down.

	� Pour balayer les pages multiples via le chargeur automatique (ADF), cliquer 
sur  et puis cliquer sur Numériser des images multiples de son menu 
drop-down.

3.	� Dans la fenêtre TWAIN qui s’ouvre, sélectionnez ADF (Face avant) ou ADF 
(Deux faces) dans Type de numérisation.

4.	� Ajustez les paramètres de numérisation.  Pour le type de numérisation 
ADF (Deux faces), Vous pouvez configurer séparement la numérisation 
du document recto et verso. Cliquez sur Face avant pour configurer les 
paramètres du document coté recto ensuite cliquez sur Face arrière pour 
configurer les paramètres du document coté verso.

	� Vous pouvez activer la fonction d’Assemblage de pages uniquement si vous 
avez sélectionné le chargeur (recto/verso) comme type de numérisation et taille 
automatique pour la Dimension de la page pour sortir les images numérisées 
recto et verso en une unique image. Une fois la fonction d’Assemblage de 
pages activée, vous pouvez sélectionner la sélection Horizontale pour générer 
chaque face jointe horizontallement en une unique image (l’image arrière 
sera placée à la droite de l’image de face), ou faire la sélection Verticale pour 
générer chaque face jointe verticalement en une unique image (l’image arrière 
sera placée après l’image de face).

5.	�� Chargez une page d’un document dans l’ADF et cliquez sur Aperçu. L’image 
numérisée devrait apparaître dans la Preview Window. Pour définir les marges 
et rogner les parties de l’image que vous ne souhaitez pas numériser, utilisez la 
souris pour cliquer et faire glisser les coins ou les côtés des bordures de l’espace 
numérisé. Ajustez les paramètres de nouveau si le résultat ne vous convient pas.

6.	� Chargez toutes les pages d’un document dans l’ADF et cliquez sur 
Numériser.

7.	� Les images numérisées sont affichées dans la fenêtre principale de FineReader, 
et vous pouvez lancer l’OCR pour convertir les images en PDF ou en format 
texte éditable.

Il est possible de définir un profil de numérisation pour 
sauvegarder les paramètres que vous avez configurés, 
en entrant un nom ou une description du nouveau 
profile dans l’espace se situant à coté du mot Profil 
cliquez ensuite sur Enregistrer.

La prochaine fois que vous aurez a scanner des 
documents similaires et ayant les même parametres de 
numérisation, vous aurez juste a selectionner le profile 
dans la liste et cliquer sur Numériser.

Scanner avec HotCard BizCard Finder:
1.	� Cliquer sur Windows démarrer, pointer sur tous les programmes > Business 

card Recognition Software et puis, cliquer sur Business card Recognition 
Software pour lancer le programme de BizCard Finder. 

2.	 Dans BizCard Finder, cliquez sur  de son menu de fichier.
3.	� Dans la fenêtre TWAIN qui s’ouvre, sélectionnez ADF (Face avant) ou ADF 

(Deux faces) dans Type de numérisation.
4.	� Ajustez les paramètres de numérisation (Format de page : Format automatique, 

Résolution : 300).  Pour le type de numérisation ADF (Deux faces), Vous 
pouvez configurer séparement la numérisation du carte de visite/document 
recto et verso. Cliquez sur Face avant pour configurer les paramètres du 
document coté recto ensuite cliquez sur Face arrière pour configurer les 
paramètres du carte de visite/document coté verso.

	� Vous pouvez activer la fonction d’Assemblage de pages uniquement si vous 
avez sélectionné le chargeur (recto/verso) comme type de numérisation et taille 
automatique pour la Dimension de la page pour sortir les images numérisées recto 
et verso en une unique image. Une fois la fonction d’Assemblage de pages activée, 
vous pouvez sélectionner la sélection Horizontale pour générer chaque face jointe 
horizontallement en une unique image (l’image arrière sera placée à la droite de 
l’image de face), ou faire la sélection Verticale pour générer chaque face jointe 
verticalement en une unique image (l’image arrière sera placée après l’image de 
face).

5.	� Chargez une page d’un document dans l’ADF et cliquez sur Aperçu. L’image 
numérisée devrait apparaître dans la Preview Window.

6.	� Chargez toutes les pages d’un document dans l’ADF et cliquez sur 
Numériser.

7.	�� Les images numérisées sont affichées dans la fenêtre principale de BizCard Finder, 
et vous pouvez lancer l’OCR pour convertir les images en format texte éditable.

Scanner depuis le Programme de Capture Plustek DI
1.	 Cliquez sur le bouton de démarrage de Windows pour lancer DI Capture.
2.	� Dans DI Capture, sélectionnez ce scanner dans le menu déroulant de 

.
3.	� Sélectionnez un document dans Fenêtre de dossiers pour stocker les images 

numérisées.
	� (Pour créer un nouveau dossier et/ou un nouveau document, cliquez sur 

Nouveau Dossier et/ou Nouveau Document dans la barre de tâches.)
4.	� Sélectionnez un profil de numérisation approprié. (Vous pouvez cliquer 

sur l’onglet Fenêtre de Paramètres de Numérisation pour vérifier si les 
paramètres actuels du profil  vous conviennent. Si ce n’est pas le cas, vous 
pouvez cliquer sur Créer ou Gérer à coté de Scan Profil pour créer un nouveau 
profil ou modifier un profil existant.)

5.	 Cliquez sur Numérisation - Ajouter dans la barre de tâches.
6.	� Lorsque la numérisation se termine, toutes les images numérisées sont 

affichées dans Fenêtre Navigateur.  La dernière image numérisée apparaît 
dans Fenêtre Visualiseur. 

Alternativement vous pouvez cliquer sur Assistant de Numérisation dans la barre de 
tâches pour laisser le Assistant de Numérisation vous guider à travers le processus 
de numérisation.
Référez-vous à l’aide en ligne de DI Capture pour en découvrir plus à propos de DI 
Capture!

Balayer via le boutons sur le front du panneau de scanner
Afin d’achever votre numérisation l’utilisation des boutons du scanner est très simple 
et commode.  Le nombre de la tache de numérisation affichée sur l’écran de contrôle 
du scanner est configuré par  DocAction.  DocAction vous offre l’accès rapide aux 
fonctions de balayage fréquent-utilisées. Elles sont particulièrement utiles quand 
vous devez balayer à plusieurs reprises avec les mêmes arrangements et envoyer 
des images à la même destination.  Avant d’exécuter votre premier balayage par 
l’intermédiaire des boutons du scanner, vous êtes recommandé d’abord à configurer 
les arrangements de bouton aux vos besoins et aux vos préférences.

Numérisation à partir des boutons du Scanner
1.	� Placez le document ou les images sur le scanner. (Mettez correctement le 

papier dans le chargeur automatique. Pour plus d’information, référez-vous à 
« Chapitre II. Numériser».)

2.	� Vérifiez les paramètres des boutons grâce à l’aide mémoire fournis ou grâce 
à la fenêtre de « Configuration des boutons ». Vous pouvez si nécessaire 
modifier les paramètres pour satisfaires vos besoins. (Réferez vous aux 
sections « Paramètres des boutons de visualisation » et « Configuration des 
boutons » pour plus d’information.)

3.	 Pressez les boutons HAUT ou BAS pour sélectionner la tâche désirée.
4.	� Pressez sur le bouton Scan, pour lancer la numérisation. 

Le scanner démarre pour balayer immédiatement et pour effectuer l’action 
correspondante selon des arrangements que vous avez installés dans la fenêtre de 
« Configuration des boutons ».

Configuration des boutons
Dans la fenêtre de « Configuration des boutons », vous pouvez trouver une rangée 
des icônes fonctionnant par le côté gauche de la fenêtre.  Chaque icône représente à 
une tache de numérisation, et le numéro correspond au numéro de la fonction affiché 
sur l’écran de contrôle du scanner. Neuf taches de numérisation les plus frequemment 
utilisées sont préconfigurées afin que vous puissiez rapidement commencer à 
scanner.  Vous pouvez, cependant, personnalisé les paramètres de chacun de ces 
neuf tâches pour satisfaire au mieux vos besoins et vos préférences.  Suivez les 
étapes decrites ci-dessous :

1.	 Ouvrez la fenêtre de « Configuration des boutons »:
	 ■ �Double-clic l’icône  dans le plateau de système de Windows.
	 ■ �Right-clic l’icône  dans le plateau de système de Windows, et puis 

choisissez de « Configuration des Boutons » dans le menu instantané qui 
s’ouvre.

2.	 Sélectionner le numéro de tâche en cliquant sur l’icône.
3.	� Sélectionnez la fonction souhaitée dans la liste drop-down de Modèle de 

Bouton et ajustez les paramètres des boutons.

Vous pouvez noter le numéro du bouton 
personnalisé sur l’aide mémoire fournis et le 
placer où vous voulez sur le scanner.	  

Cliquez sur le bouton d’Aide dans la fenêtre de « Configuration des boutons » pour 
plus d’informations sur les arrangements.

Paramètres des boutons de visualisation
Il a trois possibilitées pour visualiser les paramètres des boutons.

	 ■ �Double-clic l’icône  dans le plateau de système de Windows.
	 ■ �Right-clic l’icône  dans le plateau de système de Windows, et puis 

choisissez de « Configuration des Boutons » dans le menu instantané qui 
s’ouvre.

	 ■ �Regardez votre mémo si vous avez noté le numéro des paramètres des 
boutons personnalisés sur l’aide mémoire.

Balayer via le menu Exécuter de DocAction sur l’écran
Vous pouvez également utiliser le menu Exécuter de DocAction sur l’écran pour 
effectuer le même balayage.  Le programme DocAction fournis une rapide et 
commode manière d’exécuter diverse fonction de numérisation.  Suivez les étapes 
décrites ci-dessous:

1.	 Placez le document ou les images sur le scanner.
2.	� Vérifiez les paramètres de l’actuel bouton en regardant l’aide mémoire ou 

la “Fenêtre de configuration des boutons”. Vous pouvez aussi modifier, si 
nécessaire, les paramètres pour satisfaire vos besoins.

3.	� Right-clic l’icône  dans le plateau de système de Windows, et puis choisissez 
« Exécuter » dans le menu instantané qui s’ouvre.

4.	� Définissez la fonction de bouton en cliquant dans le menu instantané.
Le scanner démarre pour balayer immédiatement et pour effectuer l’action 
correspondante selon des arrangements que vous avez installés dans la fenêtre de 
« Configuration des boutons ».  

 

Lorsque vous lancez la numérisation par le bouton “OCR”du 
logiciel DocAction, vous ne pouvez numériser au maximum 
que 50 documents recto ou 25 documents recto/verso à la fois. 
Ceci est due à la limitation du logiciel ABBYY FineReader 6.0 
Sprint Plus.

Attention

Scansione di documenti
Ci sono quattro modi diversi per far funzionare lo scanner:

1.	� Acquisendo le immagini con lo scanner mediante l’interfaccia TWAIN con qualsiasi 
programma di applicazione compatibile con TWAIN.

2.	 Scansionando le immagini con il nostro software DI Capture.
3.	� Eseguendo la scansione dai tasti situati sul pannello anteriore dello scanner.
4.	 Scansionando dal menu DocAction’s Execute sullo schermo.

Scansione con interfaccia TWAIN
Selezionare la sorgente della scansione:
Se si possiede più di uno scanner o altri dispositivi di imaging installati nel computer, 
è necessario impostare lo scanner come la sorgente di scansione predefinita prima si 
acquisire il programma TWAIN.

1.	� Per ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  Dal menu File, fare clic su Select 
Scanner… (Seleziona scanner).

	� Per HotCard BizCard Finder: Dalla barra degli strumenti principale, fare clic 
su Settings (Impostazioni) > Acquire Options (Opzioni di acquisizione) > 
Flatbed/TWAIN Scan (Scansione piana/TWAIN) quindi fare clic su Settings 
(Impostazioni) > Acquire Options (Opzioni di acquisizione) > Select Flatbed/
TWAIN (Seleziona scannner piano/TWAIN).

2.	� Nella finestra che si apre, scegliere questo scanner e fare clic sul pulsante OK per 
impostare questo scanner come sorgente di scansione predefinita.

Scansione con ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Fare clic sul pulsante Start di Windows, puntare su Programmi > ABBYY 

FineReader 6.0 Sprint Plus, quindi fare clic su ABBYY FineReader 6.0 Sprint 
Plus per lanciare il programma FineReader.

2.	� Per digitalizzare una pagina dall’ADF: 
	� Fare clic su  , quindi su Scan Image (Scansiona immagine) dal menu a 

discesa.
	� Per digitalizzare varie pagine dall’ADF:
	� Fare clic su , quindi fare clic su Scan Multiple Images (Scansione varie 

immagini) da questo menu a discesa.
3.	� Nella finestra TWAIN che sui apre, selezionare ADF (fronte) come tipo di 

scansione Per eseguire la scansione di un solo lato dei documenti, o selezionare 
ADF (Duplex) per eseguire la scansione di entrambi i lati dei documenti.

4.	� Regolare le impostazioni di scansione.  Per la scansione con ADF (Duplex), è 
possibile personalizzare le impostazioni per il fronte e il retro dei documenti.  Fare 
clic sul pulsante Front Side (Fronte) per regolare le impostazioni di scansione del 
fronte del documento e fare clic sul pulsante Rear Side (Retro) per regolare le 
impostazioni di scansione del retro del documento. 

	� È anche possibile attivare la funzione Merge Pages (Unisci pagine) solo quando 
è stato selezionato ADF (Duplex) come Scan type (Tipo scansione) e Automatic 
Size (Dimensione automatica) come Page Size (Dimensione pagina) per 
visualizzare l’uscita delle immagini scansionate, sia il fronte che il retro, in una 
sola immagine.  Dopo aver attivato la funzione Merge Pages (Unisci pagine), è 
possibile selezionare Horizontally (Orizzontalmente) per unire il fronte e il retro 
in una sola immagine orizzontalmente (l’immagine del retro viene posizionata sulla 
parte destra vicino all’immagine del fronte), o selezionare Vertically (Verticalmente) 
per unire il fronte e il retro in una sola immagine verticalmente (l’immagine del retro 
viene posizionata sotto l’immagine del fronte).

5.	� Inserire una pagina del documento e fare clic sul tasto Preview (Anteprima). 
L’immagine scansionata dovrebbe apparire nella finestra delle anteprime.  
Per definire i margini e ritagliare le sezioni dell’immagine che non si desidera 
scansionare, usando il mouse, fare clic e trascinare gli angoli dei bordi dell’area 
da scansionare.  Regolare le impostazioni dello scanner di nuovo se l’immagine 
dell’anteprima non è di proprio gradimento.

6.	� Inserire tutte le pagine del documento e fare clic sul tasto Scan (Scansione).
7.	� Le immagini scansionate vengono visualizzate nella finestra principale FineReader 

ed è possibile procedere con l’OCR per convertire le immagini in pdf o in formati di 
testo modificabili.

Se di solito si digitalizzano immagini con le stesse impostazioni, 
indicare un profilo di scansione per salvare le impostazioni 
configurate immettendo un nome o una descrizione per questo 
profilo nell’area bianca a lato di Profile (Profilo), quindi fare clic sul 
tasto Save (Salva).

La prossima volta che si desidera digitalizzare documenti simili 
adoperando le stesse impostazioni, selezionare questo profilo 
dall’elenco a discesa e fare clic sul tasto Scan (Scansione).

Scansione con HotCard BizCard Finder:
1.	� Fare clic sul tasto Start di Windows, passare a Programmi > Business card 

Recognition Software, quindi fare clic su Business card Recognition Software 
per eseguire il Business card Recognition Software.

2.	� Da Business card Recognition Software, fare clic su  dalla barra degli strumenti 
principale.

3.	� Nella finestra TWAIN che sui apre, selezionare ADF (fronte) come tipo di scansione 
se si desidera eseguire la scansione di un solo lato del biglietto, o selezionare ADF 
(Duplex) per scansionare entrambi i lati del biglietto.

4.	� Regolare le impostazioni di scansione (Formato carta: Automatico, risoluzione: 300). 
Per la scansione con ADF (Duplex), è possibile personalizzare le impostazioni 
per il fronte e il retro del biglietto.  Fare clic sul pulsante Front Side (Fronte) per 
regolare le impostazioni di scansione del fronte e fare clic sul pulsante Rear Side 
(Retro) per regolare le impostazioni di scansione del retro. 

	� È anche possibile attivare la funzione Merge Pages (Unisci pagine) solo quando 
è stato selezionato ADF (Duplex) come Scan type (Tipo scansione) e Automatic 
Size (Dimensione automatica) come Page Size (Dimensione pagina) per 
visualizzare l’uscita delle immagini scansionate, sia il fronte che il retro, in una 
sola immagine.  Dopo aver attivato la funzione Merge Pages (Unisci pagine), è 
possibile selezionare Horizontally (Orizzontalmente) per unire il fronte e il retro 
in una sola immagine orizzontalmente (l’immagine del retro viene posizionata sulla 
parte destra vicino all’immagine del fronte), o selezionare Vertically (Verticalmente) 
per unire il fronte e il retro in una sola immagine verticalmente (l’immagine del retro 
viene posizionata sotto l’immagine del fronte).

5.	� Inserire un biglietto da visita e fare clic sul tasto Preview (Anteprima). L’immagine 
scansionata dovrebbe apparire nella finestra delle anteprime.

6.	 Inserire tutti i biglietti da visita e fare clic sul tasto Scan (Scansione).
7.  �Le immagini scansionate vengono visualizzate nella finestra principale BizCard 

Finder ed è possibile procedere con l’OCR per convertire le immagini in in formati 
di testo modificabili.

Scansione con il programma di acquisizione Plustek DI
1.	 Fare clic sul pulsante Start di Windows per lanciare DI Capture!
2.	� In DI Capture, selezionare lo scanner dall’elenco a discesa .
3.	� Selezionare un documento da Folder Pane (pannello cartelle) per archiviare le 

immagini scansionate. (Per creare una nuova cartella e/o un nuovo documento, 
fare clic su New Folder (nuova cartella) e/o New Document (nuovo documento) 
dalla barra degli strumenti.

4.	� Selezionare un profilo di scansione adeguato. (È possibile fare clic sulla scheda Scan 
Settings Pane (Riquadro impostazioni di scansione) se le impostazioni attuali del profilo 
di scansione selezionato soddisfano le proprie necessità. In caso contrario, fare clic sul 
tasto Create (Crea) o Manage (Gestisci) a lato di Scan Profile (Profilo di scansione) 
per creare un nuovo profilo o modificarne uno esistente.)

5.	� Fare clic su Scan – Append (Scansione – Aggiungi) dalla barra degli strumenti.
6.	� Una volta terminata la scansione, tutte le immagini scansionate vengono visualizzate 

sul Browser Pane (Riquadro sfoglia).  L’ultima immagine scansionata appare sul 
Viewer Pane (Riquadro di visualizzazione).

In alternativa è possibile fare clic sul pulsante Scan Wizard (Procedura guidata di scansione) 
sulla barra degli strumenti per essere guidati durante l’intero processo di scansione.  Fare 
riferimento all’aiuto online di DI Capture per saperne di più sul programma.

Scansione dal pannello frontale dello scanner
Completare il progetto di scansione utilizzando i pulsanti dello scanner e molto semplice e utile.  Il 
numero di attività di scansione visualizzate sul pannello frontale dello scanner vengono configurate 
tramite DocAction.  DocAction offre un rapido accesso alle funzioni di scansione più frequentemente 
usate.  Esse sono utili in particolare quando è necessario scansionare ripetutamente le stesse 
impostazioni e inviare le immagini alla stessa destinazione.  Prima di eseguire la prima scansione 
tramite i pulsanti dello scanner, si consiglia di configurare le impostazioni dei pulsanti in relazione alle 
proprie necessità ed esigenze.

Scansione dai pulsanti dello scanner
1.	� Posizionare il documento o le immagini sullo scanner.  (Fare rifrerimento a 

“Scansione” del Manuale utente dello scanner per ulteriori informazioni in merito 
all’inserimento dei fogli nell’ADF.)

2.	� Verificare le impostazioni correnti del pulsante visualizzando l’adesivo memo 
o la finestra Button Configuration (Configurazione pulsanti).  Se necessario, è 
possibile modificare le impostazioni in relazione alle proprie necessità. (Per ulteriori 
informazioni, fare riferimento a “Visualizzare le impostazioni pulsanti” e “Configurare 
le impostazioni pulsanti” di seguito.)

3.	 Premere il pulsante SU o GIÙ per desiderare l’attività desiderata. 
4.	� Premere il pulsante Scan (Scansione).

Lo scanner inizia immediatamente la scansione ed effettua l’azione corrispondente in base 
alle impostazioni salvate nella finestra di Configurazione dei pulsanti

Configurare le impostazioni pulsanti
Nella finestra “Button Configuration” (Configurazione pulsanti) è possibile trovare una fila di 
icone sul lato sinistro della finestra. Ciascuna icona rappresenta un’attività di scansione, e il 
numero riportato sotto corrisponde al numero di funzione visualizzato nel pannello frontale 
dello scanner.  Le nove attività di scansione usate più di frequente sono preconfigurate in 
modo da rendere immediata la scansione.  È possibile, inoltre, configurare le impostazioni 
per tutte le nove attività per meglio adattarle alle proprie necessità.  Seguire le procedure 
descritte di seguito:

1.	� Fare quanto segue per aprire la finestra Button Configuration (Configurazione pulsanti):
	 ■ �Fare doppio clic sull’icona  che si trova nella barra di sistema di Windows.
	 ■ �Fare clic con il tasto destro del mouse sull’icona  nella barra di sistema di 

Windows, quindi scegliere Button Configuration (Configurazione pulsanti) nella 
finestra a comparsa che si apre.

2.	 Selezionare il numero dell’attività facendo clic sull’icona.
3.	� Selezionare la funzione desiderata dal menu a tendina di Button Template (Pulsante 

predefinito) e regolare le impostazioni del pulsante.

È possibile scrivere le impostazioni del numero di pulsante 
personalizzato nell’adesivo memo compreso e posizionare il 
memo in qualunque punto dello scanner.

Fare clic sul pulsante Help (Guida) all’interno della finestra Button Configuration 
(Configurazione pulsanti) per ulteriori informazioni sulle impostazioni.

Visualizzare le impostazioni pulsanti
Sono disponibili tre modi per visualizzare le impostazioni dei pulsanti:

	 ■ �Fare doppio clic sull’icona  che si trova nella barra di sistema di Windows.
	 ■ �Fare clic con il tasto destro del mouse sull’icona  nella barra di sistema di 

Windows, quindi scegliere Button Configuration (Configurazione pulsanti) nella 
finestra a comparsa che si apre.

	 ■ �Visualizzare il memo se sono state scritte le impostazioni del numero di pulsante 
personalizzato nell’adesivo memo.

Scansione dal menu Execute (Esegui) della schermata DocAction
È anche possibile usare il menu Execute (Esegui) della schermata DocAction per eseguire 
le stesse attività di scansione.  Il programma DocAction fornisce un modo rapido e utile per 
eseguire varie funzioni di scansione.  Di seguito sono descritte le procedure:

1.	 Posizionare il documento o le immagini sullo scanner.
2.	� Controllare le impostazioni del pulsante corrente visualizzando l’adesivo memo o la 

finestra Button Configuration (Configurazione pulsanti).  Se necessario, è possibile 
modificare le impostazioni in relazione alle proprie necessità. 

3.	� Fare clic con il tasto destro del mouse sull’icona  nella barra di sistema di 
Windows, quindi scegliere Execute (Esegui) nella finestra a comparsa.

4.	� Fare clic sull’elemento della funzione desiderata nel menu a comparsa.
Lo scanner inizia immediatamente la scansione ed effettua l’azione corrispondente in base 
alle impostazioni salvate nella finestra di Configurazione dei pulsanti

 

Quando si esegue la scansione dalla funzione del tasto 
OCR del programma DocAction, in ciascun batch è possibile 
scansionare fino a 50 fogli per le scansioni solo fronte o fino 
a 25 fogli per le scansioni fronte-retro a causa del limite da 
ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.

Attention

Escaneado

Escaneado de Documentos
Existen cuatro formas de utilizar el escáner:

1.	� Adquiriendo imágenes del escáner con nuestra interface TWAIN, a través de 
cualquier programa de aplicación compatible con TWAIN.

2.	 Escaneado de imágenes con el software DI Capture.
3.	 Escaneado con los botones del panel frontal.
4.	� Escaneado a través del menú de ejecución DocAction de la pantalla.

Escaneado con la interface TWAIN 
Seleccione la Fuente de Escaneado:
Si dispone de más de un escáner u otro dispositivo de imagen instalado en su 
ordenador, necesitará definir este escáner como fuente de escaneado predeterminado 
antes de adquirir el programa TWAIN.

1.	� Para ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: En el menú Archivo, haga clic en 
Seleccionar Escáner.

	� Para  HotCard BizCard Finder: En la Barra de Herramientas haga clic en 
Configuración > Ajustar Opciones > Escaneado Superficie de Cristal/
TWAIN, posteriormente haga clic en Configuración > Ajustar Opciones > 
Seleccionar Scanner <Superficie de Cristal/TWAIN.

2.	� En la ventana abierta, elija el referido escáner y posteriormente haga clic 
en el botón OK para establecer este escáner como fuente de escaneado 
predeterminada.

Escaneado con ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Haga clic en el botón de Inicio de Windows, seleccione Programas > ABBYY 

FineReader 6.0 Sprint Plus y posteriormente haga clic en ABBYY FineReader 
6.0 Sprint Plus para utilizar el programa FineReader.

2.	� Para escanear una página en el ADF: 
	� Haga clic en  y posteriormente en Escanear Imagen en el menú 

desplegable.
	� Para escanear diversas páginas del ADF:
	� Haga Clic en  y posteriormente en Escanear Diversas Imágenes en su 

menú desplegable.
3.	� En la ventana TWAIN emergente, seleccione ADF (Lado Frontal) como Tipo 

de Escaneado cuando pretenda escanear documentos por una sola cara, o 
seleccione ADF (Duplex) para escanear documentos por dos caras.

4.	� Ajuste la configuración de escaneado. Para el escaneado ADF (Duplex), puede 
ajustar la configuración separadamente para cada cara de la documentos. 
Haga clic  en el botón  Cara Frontal para ajustar la configuración de escaneado 
del lado frontal;  posteriormente haga clic en el botón  Cara Posterior para 
ajustar la configuración de escaneado por dicha cara.

	� Puede habilitar la función Unir Páginas sólo cuando seleccione ADF (Duplex) 
como tipo de Escaneado y Tamaño Automático como Tapaño de Papel para la 
salida de las imágenes escaneadas tanto del lado frontal como del trasero en 
una imagen. Después de que la función de Unir Páginas haya sido habilitaad, 
puede hacer la selección Horizontalmente para generar tanto los datos de 
imagen  frontal como trasera horizontalmente en una imagen conjunta (la 
imagen trasera será colocada en el lado derecho al lado de la imagen frontal), 
o haga la selección Verticalmente para generar tanto los datos de imagen 
frontal como trasera verticalmetne en una imagen conjunta (la imagen trasera 
será colocada debajo de la imagen frontal).

5.	� Cargue una página del documento y haga clic en el botón Vista Preliminar. La 
imagen escaneada deberá aparecer en la ventana de Vista Preliminar. Para 
definir los márgenes y recortar parte de la imagen que no desee escanear, 
haga clic y arrastre las esquinas o laterales de los márgenes del escaneado. 
Ajuste la configuración de nuevo si la vista preliminar no se adecua a sus 
deseos.

6.	 Cargue las páginas del documento y haga clic en el botón Escaneado.
7.	�� Las imágenes escaneadas aparecerán en la ventana principal de FineReader, 

pudiendo emplear el OCR para convertir imágenes en pdf o formatos de texto 
editables.

Escaneado con HotCard BizCard Finder:
1.	� Haga clic en el botón de Inicio de Windows, seleccione Programas >  Software 

de Reconocimiento de Tarjetas de Presentación y posteriormente haga clic 
en BCR para activar dicho Software.

2.	� En el Software de Reconocimiento de Tarjetas de Presentación, haga clic en  
Escanear  en la barra de herramientas principal. 

3.	� En la ventana TWAIN emergente, seleccione ADF (Lado Frontal) como Tipo 
de Escaneado cuando pretenda escanear tarjetas de presentación por una 
sola cara, o seleccione ADF (Duplex) para escanear tarjetas de visita por dos 
caras.

4.	� Ajuste la configuración de escaneado (Tamaño del Papel: Tamaño Automático, 
Resolución: 300). Ajuste la configuración de escaneado. Para el escaneado 
ADF (Duplex), puede ajustar la configuración separadamente para cada cara 
de la tarjeta de presentación. Haga clic  en el botón Cara Frontal para ajustar 
la configuración de escaneado del lado frontal;  posteriormente haga clic en 
el botón Cara Posterior para ajustar la configuración de escaneado por dicha 
cara.

	� Puede habilitar la función Unir Páginas sólo cuando seleccione ADF (Duplex) 
como tipo de Escaneado y Tamaño Automático como Tapaño de Papel para la 
salida de las imágenes escaneadas tanto del lado frontal como del trasero en 
una imagen. Después de que la función de Unir Páginas haya sido habilitaad, 
puede hacer la selección Horizontalmente para generar tanto los datos de 
imagen  frontal como trasera horizontalmente en una imagen conjunta (la 
imagen trasera será colocada en el lado derecho al lado de la imagen frontal), 
o haga la selección Verticalmente para generar tanto los datos de imagen 
frontal como trasera verticalmetne en una imagen conjunta (la imagen trasera 
será colocada debajo de la imagen frontal).

5.	� Cargue una tarjeta de visita y haga clic en el botón de Vista Preliminar. La 
imagen escaneada deberá aparecer en la ventana de Vista Preliminar.   

6.	 Cargue las tarjetas de presentación y haga clic en el botón de Escaneado.
7.	� Las imágenes escaneadas aparecerán en la ventana principal de BizCard 

Finder, pudiendo emplear el OCR para convertir imágenes en formatos de 
texto editables.

Escaneado con el Programa Plustek DI Capture 
1.	 Haga clic en la tecla de Inicio de Windows para activar DI Capture.
2.	� En DI Capture, seleccione este escáner en la lista desplegable.  

.
3.	� Seleccione un documento del Panel de Carpetas para almacenar las imágenes 

escaneadas. 
	� (Para crear una nueva capeta y/o un nuevo documento, haga clic en Nueva 

Carpeta y/o Nuevo Documento en la barra de herramientas.
4.	� Seleccione el perfil de escaneado apropiado. (Puede hacer clic en la función de 

Panel  de Configuración de Escáner, para comprobar que la configuración 
actual del perfil de escaneado seleccionado se ajusta a su elección. En caso 
contrario, puede hacer clic en  el botón de Crear o Gestionar, además del 
Perfil de Escaneado,  para crear un nuevo perfil o modificar el ya existente.)

5.	 Haga clic en Anexo –Escáner de la barra de herramientas.
6.	� Cuando el escaneado finaliza, las imágenes escaneadas aparecen en el Panel 

de Navegador. La última imagen escaneada aparece en el Panel de Visor.
De manera alternativa, puede hacer clic en la tecla de Escaneado Wizard de la 
barra de herramientas para que el Scaneado Wizard le dirija el proceso completo de 
escaneado.
Consulte el servicio de ayuda online de DI Capture para conocerlo mejor.

Escaneado mediante el Panel Frontal del  Escáner
Escanear utilizando el botón de escaneado es realmente fácil.  El número de tareas 
de escaneado mostradas en el panel central del escáner se configura mediante  
DocAction. DocAction le proporciona un acceso rápido a las funciones más frecuentes 
de escaneado. Resulta especialmente útil cuando proceda a escanear repetidamente 
con la misma configuración, así como enviar imágenes a un mismo destino. Antes de 
escanear por primera mediante los botones de escaneado, le recomendamos definir 
la configuración de botones de acuerdo a sus preferencias.

Escaneado con los Botones del Escáner
1.	� Coloque los documentos o imágenes en el escáner. (Consulte el capítulo  

“Escaneado” de la Guía de Escáner para Usuarios y tendrá  más información 
sobre la colocación  correcta del papel en el ADF.)

2.	� Compruebe la configuración de botones actual mediante la etiqueta o la 
ventana de Configuración de Botones. Si fuese necesario, puede modificar 
la configuración de acuerdo a sus necesidades actuales. (Consulte “Ver 
Configuración de Botones” y “Configuración de Botones” para obtener más 
información.)

3.	 Pulse el botón ARRIBA o ABAJO para seleccionar la tarea deseada.
4.	 Presione el botón de Escanear.

El escáner procederá a escanear inmediatamente y realizar la acción correspondiente 
a la configuración establecida en la ventana de Configuración de Botones.

Configuración de Botones
En la ventana de “Configuración de Botones”, encontrará una lista de iconos en la 
parte izquierda de la ventana. Cada icono representa una función de escaneado 
y el número indicado debajo corresponde al número de la función mostrada en el 
panel frontal del escáner. Para comenzar a escanear de manera inmediata  existen 
unas nueve funciones de escaneado preconfiguradas. Usted podrá personalizar 
la  configuración de las nueve funciones como más le convenga. Siga los pasos 
indicados a continuación:

1.	� Realice uno de los siguientes pasos para abrir la ventana de Configuración de 
Botones:

	 ■ �Haga doble clic en el icono  en la bandeja de sistema de Windows.
	 ■ �Haga click derecho en el icono  en la bandeja del sistema Windows, y 

después seleccione Configuración de Botón en el menú desplegable que se 
abre.

2.	 Seleccione un número de función haciendo clic en el icono.
3.	� Seleccione la función deseada de la lista desplegable del Modelo de Botón y 

ajuste la configuración de botón.

Puede optar por anotar la configuración personalizada 
del número de botón en la etiqueta adjunta y colocarla  
en cualquier lugar del escáner.

Haga clic en el botón de Ayuda  de la ventana de Configuración de Botones para 
obtener más información sobre la configuración.

Ver la Configuración de Botón
Existen tres maneras de ver la configuración del botón:

	 ■ �Haga doble clic en el icono  en la bandeja de sistema de Windows.
	 ■ �Haga click derecho en el icono  en la bandeja del sistema Windows, y 

después seleccione Configuración de Botón en el menú desplegable que se 
abre.

	 ■ �Consulte la etiqueta cuando haya anotado la configuración del número de 
botón en dicha etiqueta.

Escaneado con el menú de Ejecución de DocAction en Pantalla
También puede utilizar el menú de Ejecución DocAction   en pantalla para desempeñar 
las mismas funciones de escaneado. El programa DocAction proporciona una forma 
rápida y eficaz de desempeñar diferentes funciones de escaneado. Siga los pasos 
indicados a continuación:

1.	 Coloque los documentos o imágenes en el escáner.
2.	� Compruebe la configuración de botones actual mediante la etiqueta o la 

ventana de Configuración de Botones. Si fuese necesario, puede modificar la 
configuración de acuerdo a sus necesidades actuales.

3.	� Haga clic con el botón secundario sobre el icono  en la bandeja de sistema 
de Windows. Seleccione Ejecutar en el menú emergente.

4.	� Haga clic sobre la función de botón deseada en el menú emergente.
El escáner procederá a escanear inmediatamente y realizar la acción 
correspondiente a la configuración establecida en la ventana de Configuración 
de Botones.

 

Cuando emplee la tecla OCR del programa DocAction, 
puede escanear de una vez hasta 50 hojas por una 
cara, o 25 hojas por las dos. Todo ello gracias a la alta 
capacidad de ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.Atención

Atención para reciclar (solo paises del EU)
Protege el ambiente.  Este producto no se debe tirar en la basura.  Por favor, 
llevelo al centro de reciclar en su comunidad.

(English) (Deutsch) (Français) (Italiano) (Español) Escaneando

Atenção à Reciclagem (para países da EU)
Proteja o seu ambiente! Este produto não deve misturado com o lixo doméstico. 
Por favor deposite-o num centro de reciclagem próximo de si.

Escaneando documentos
Há quatro maneiras diferentes para operar o scanner:

1.	� Adquirindo imagens a partir da interface TWAIN dentro de qualquer programa 
de aplicação TWAIN-compatível.

2.	 Escaneando imagens a partir do software DI Capture.
3.	 Escaneando a partir dos botões do painel frontal do scanner.
4.	� A partir do menu executar on screen (na tela) do DocAction

Escaneando via interface TWAIN
Selecione a origem do escaneamento.
Se você tiver mais de um scanner ou outros dispositivos de imagem instalados no seu 
computador, será necessário configurar este scanner como origem de escaneamento 
padrão antes de acessar o programa TWAIN.

1.	� Para ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: No menu Arquivo, clique no 
Selecionar Scanner.

	� Para H HotCard BizCard Finder: Na barra de ferramenta principal, clique  em 
Settings > Acquire Options > Flatbed/TWAIN Scan, e em seguida clique em  
Settings > Acquire Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2.	� Na janela que aparece, escolhe este scanner e em seguida clique no OK para 
definir este scanner como origem padrão.

Escanear dentro do ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Clique no botão Iniciar do Windows, aponte para Programas > ABBYY 

FineReader 6.0 Sprint Plus e em seguida clique ABBYY FineReader 6.0 
Sprint Plus para inicair o  programa FineReader.

2.	� Para escanear uma página a partir do ADF: 
	� Clique em  e em seguida clique em Scan Image no seu drop-down 

menu.
	� Para escanear mais de uma página a partir do ADF:
	� Clique em  e em seguida clique em Scan Multiple Images no seu drop-

down menu.
3.	� Na janela TWAIN, selecione ADF(Front Side) como o tipo de escaneamento se 

você deseja escanear documentos com face única, ou selecione ADF(Duplex) 
para escanear documentos de face dupla.

4.	� Ajustar as configurações de escaneamento. Para escaneamento de face 
dupla com ADF, você pode adaptar configurações individualmente para a 
frente e o verso dos documentos. Clique no botão Front Side para ajustar as 
configurações da frente e em seguida clique no botão Rear Side para ajustar 
as configurações do verso para escaneamento.

	� Você pode ativar a função Merge Pages (Unir Páginas) somente quando você 
selecionar ADF (Dupléx) como tipo Scan (Escanear) e Automatic Size (Tamanho 
Automático) como Page Size (Tamanho de Papel) para fazer sair as imagens 
escaneadas de ambos os lados frontais e traseiros em uma imagem. Depois 
de ativar a função Merge Pages (Unir Páginas), você pode fazer a seleção 
Horizontally (Horizontalmente) para gerar ambos os dados da imagem frontal 
e traseira horizontalmente em uma imagem unida (a imagem traseira será 
colocada no lado direito próximo à imagem frontal), ou faça a seleção Vertically 
(Verticalmente) para gerar os dados da imagem frontal e traseira em uma 
imagem unida (a imagem traseira será colocada embaixo da imagem frontal).

5.	� Carregue uma página do documento e clique no botão Preview. A imagem 
escaneada deve aparecer na janela de visualização. Para definir as margens e a 
área da imagem que não se deseja escanear, use o mouse para clicar e arrastar 
os cantos ou bordas da área retangular. Ajuste as configurações de escaneamento 
novamente caso a imagem de pré-visualização não é o que deseja.

6.	 Carregue todas as páginas do documento e clique no botão Scan.
7. 	� As imagens escaneadas são exibidas na janela principal do FineReader e 

você pode iniciar o processo de  OCR para converter imagens em pdf ou 
formato de texto editável.

Se você geralmente digitaliza imagens com as mesmas 
configurações, você pode definir um perfil de digitalização 
para salvar as configurações que você há confer 
fescaneaescane configurado através da entrada de um 
nome ou descrição para este perfil novo na área branca ao 
lado da palavra Profile e clicar no botão Save.

Da próxima vez que você quiser digitalizar documentos 
similares e aplicar as mesmas configurações, você pode 
simplesmente selecionar este perfil da lista embutida e 
então clicar no botão Scan.

Escanear dentro do HotCard BizCard Finder:
1.	� Clique no botão iniciar do Windows, aponte para Programs > Business card 

Recognition Software e em seguida clique em BCR para iniciar o software 
Reconhecimento de Cartões de Visita.

2.	� Dentro do Software Reconhecimento de Cartões de Visita, clique em  a 
partir da barra de ferramenta principal. 

3.	� Na janela TWAIN, selecione ADF(Front Side) como o tipo de escaneamento 
se você deseja escanear cartões de visita com face única, ou selecione 
ADF(Duplex) para escanear cartões de visita de face dupla.

4.	� Ajustar as configurações de escaneamento (Tamanho do papel: tamanho 
automático, Resolução: 300). Para escaneamento de face dupla com ADF, 
você pode adaptar configurações individualmente para a frente e o verso dos 
cartões. Clique no botão Front Side para ajustar as configurações da frente e 
em seguida clique no botão Rear Side para ajustar as configurações do verso 
para escaneamento.

	� Você pode ativar a função Merge Pages (Unir Páginas) somente quando você 
selecionar ADF (Dupléx) como tipo Scan (Escanear) e Automatic Size (Tamanho 
Automático) como Page Size (Tamanho de Papel) para fazer sair as imagens 
escaneadas de ambos os lados frontais e traseiros em uma imagem. Depois 
de ativar a função Merge Pages (Unir Páginas), você pode fazer a seleção 
Horizontally (Horizontalmente) para gerar ambos os dados da imagem frontal 
e traseira horizontalmente em uma imagem unida (a imagem traseira será 
colocada no lado direito próximo à imagem frontal), ou faça a seleção Vertically 
(Verticalmente) para gerar os dados da imagem frontal e traseira em uma 
imagem unida (a imagem traseira será colocada embaixo da imagem frontal).

5.	� Carregue com um cartão de visita e clique no botão Preview. A imagem 
escaneada deve aparecer na janela de visualização.

6.	 Carregue todos cartões de visita e clique no botão Scan.
7.	� As imagens escaneadas são exibidas na janela principal do BizCard Finder e 

você pode iniciar o processo de  OCR para converter imagens em formato de 
texto editável.

Escaneando a partir do programa Plustek DI Capture
1.	 Clicar no botão “iniciar” do windows para iniciar DI Capture.
2.	� Dentro do DI Capture, selecione este scanner a partir do drop-down menu,

 .
3.	� Escolhe um documento a partir do Folder Pane para armazenar imagens 

digitalizadas.
	� (Para criar uma nova pasta e/ou um novo documento, clique o botão New 

Folder e/ou New Document na barra de ferramentas.
4.	� Selecione um perfil de digitalização apropriado. (Você pode clicar na guia 

Scan Settings Pane para verificar se as configurações atuais do perfil de 
escaneamento atente suas necessidades. Caso negativo, você pode clicar 
no botão Create ou Manage no lado do Perfil de escaneamento para criar um 
novo perfil ou modificar o perfil existente.)

5.	 Clique no botão Scan – Append na barra de ferramentas.
6.	� Quando o escaneamento termina, todas as imagens são mostradas no   

Browser Pane. A última imagem escaneadas é mostrada no Viewer Pane.
Alternativamente você pode clicar no botão Scan Wizard na barra de ferramentas 
para que o Assistente de Escaneamento possa guiá-lo durante todo processo de 
escaneamento.
�Consulte a Ajuda on-line do DI Capture para aprender mais sobre o DI Capture!

Escaneando a partir do Painel Frontal do scanner
Para concluir seu projeto de escaneamento usando os botões do scanner é muito 
simples e conveniente. O número de tarefas de escaneamento é mostrado no painel 
frontal do scanner é configurado pelo DocAction. DocAction lhe oferece acessos 
rápidos para as funções de escaneamento mais usadas.  Eles são especialmente 
úteis quando você precisa escanear repetidamente com as mesmas configurações 
e enviar imagens para o mesmo destino. They are especially useful when you need 
to repeatedly scan with the same settings and send images to the same destination. 
Antes de efetuar seu primeiro escaneamento via botões do scanner, é recomendado 
configurar primeiro os botões para suas necessidades e preferências.

Escanear a partir dos botões do scanner
1.	� Posicione documento ou imagens no scanner. (Consulte “Escaneando” do Guia 

do Usuário do Scanner para mais informações sobre colocação adequada do 
papel no ADF.)

2.	� Verifique as atuais configurações dos botões olhando pelas notas ou pela janela 
Configuração dos Botões. Se precisar, pode também modificar configurações 
para atender suas necessidades. (Consulte “Exibir configurações dos botões” 
e “Configurar os botões” embaixo para obter mais informações.)

3.	 Pressione o botão cima ou baixo para selecionar tarefa desejada.
4.	� Pressione o botão escanear.

O scanner iniciará imediatamente e carregará ações correspondentes às configurações 
que foram feitas na janela Configuração de botões.

Configuração de botões
Dentro da janela “Button Configuration”, Você pode achar uma linha de ícones no 
lado esquerdo da janela. Cada ícone representa uma tarefa de escaneamento, e 
o número embaixo corresponde ao número de função mostrada no painel frontal 
do scanner. Nove tarefas de escaneamento frequentemente usadas são pré-
configuradas para sua conveniência para iniciar escaneamento imediatamente. 
No entanto, você poderá personalizar as configurações dessas nove tarefas para 
atender melhor suas necessidades e preferências. Siga as etapas abaixo.
1.	 Faça um dos itens abaixo para abrir a janela configuração dos botões.
	 ■ �Clique duas vezes no ícone  na barra de tarefa do Windows.
	 ■ �Um clique ou clique com o botão direito do mouse no ícone DocAction  na 

janela de sistema Windows, e depois escolher [Configuração dos Botões] no 
menu que se abre.

2.	 Selecione um número de tarefa clicando no ícone.
3.	� Selecione a função desejada da drop-down lista de botão modelo e ajustar 

configurações.

É optativo registrar as configurações dos botões de número 
na nota que vem incluída e a fixa em qualquer lugar do 
scanner.

Clique no botão Help dentro da janela da Configuração dos botões para mais 
informações sobre as configurações.

Exibir as configurações dos botões
Há três maneiras para exibir as configurações dos botões:

	 ■ �Clique duas vezes no ícone  na barra de tarefa do Windows.
	 ■ �Um clique ou clique com o botão direito do mouse no ícone DocAction  na 

janela de sistema Windows, e depois escolher [Configuração dos Botões] no 
menu que se abre.

	 ■ �Veja na nota se você já tenha registrado as configurações personalizadas 
dos botões de número.

Escaneando a partir do Menu Executar em tela do DocAction
Você pode também usar o menu executar on screen (na tela) do DocAction para 
efetuar as mesmas tarefas de escaneamento. O programa DocAction oferece uma 
maneira rápida e conveniente para realizar várias funções de escaneamento. Siga 
as etapas abaixo:

1.	 Posicione documento ou imagens no scanner.
2.	� Verifique as atuais configurações dos botões olhando pelas notas ou pela janela 

Configuração dos Botões. Se precisar, pode também modificar configurações 
para atender suas necessidades.

3.	� Clicar com o botão direito do mouse no ícone  na barra de tarefa do Windows, 
e em seguida escolhe Executar no pop-up menu. 

4.	� Clique no botão com funções desejadas no pop-up menu.
O scanner iniciará imediatamente e carregará ações correspondentes às configurações 
que foram feitas na janela Configuração de botões.

 

Quando você usa o botão OCR do programa DocAction 
para escanear, você poderá escanear no máximo 50 
folhas face simples ou 25 folhas face duplas em cada 
lote, pela limitação do ABBYY FineReader 6.0 Sprint 
Plus.

Atenção

(Português)



Сканирование документов
Доступны четыре способа работы со сканером:

1.	� Посредством получения изображений через интерфейс TWAIN в рамках всех 
TWAIN-совместимых приложений.

2.	� Сканирование изображений при помощи программного обеспечения DI Capture.
3.	� Сканирование при помощи кнопок, расположенных на передней панели сканера.
4.	�� Сканирование при помощи экранного меню выполнения DocAction.

Сканирование при помощи интерфейса TWAIN 

Выбор источника сканирования:
Если имеются несколько сканеров или на компьютере пользователя установлены 
другие устройства обработки изображений, перед использованием программы 
TWAIN необходимо установить сканер в качестве стандартного источника 
сканирования.

1.	� Для ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.  В меню файлов щелкните «Select 
Scanner» (Выбрать сканер)….

	� Для HotCard BizCard Finder: на основной панели инструментов нажмите 
«Settings» (Параметры) > «Acquire Options» (Параметры получения) 
> «Flatbed/TWAIN Scan» (Планшетное сканирование, сканирование 
посредством TWAIN а затем нажмите «Settings» (Параметры) > «Acquire 
Options» (Параметры получения)> «Select Flatbed/TWAIN Scanner» 
(Выбор планшетного сканера или TWAIN-сканера).

2.	� В отобразившемся окне выберите данный сканер и нажмите кнопку «OK» для 
установки данного сканера в качестве стандартного источника сканирования.

Сканирование при помощи  ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Нажмите кнопку «Пуск» в операционной системе Windows, выберите 

«Программы» > «ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus» и щелкните «ABBYY 
FineReader 6.0 Sprint Plus» для запуска программы FineReader.

2.	� Сканирование одной страницы при помощи автоподатчика: 
	� Нажмите  и в раскрывающемся меню щёлкните Scan Image  (Сканировать 

изображение)
	 Сканирование нескольких страниц при помощи автоподатчика:
	�� Нажмите  и в раскрывающемся меню щёлкните Scan Multiple Images 

(Сканировать несколько изображений).
3.	� В открывшемся окне TWAIN в качестве типа сканирования выберите ADF 

(Сканирование с автоподатчика), и режим (Front Side) если вы хотите отсканировать 
одну сторону документа, или ADF (Duplex) для двухстороннего сканирования.

4.	� Отрегулируйте настройки сканирования. Для типа сканирования ADF (Duplex) 
вы можете индивидуально выполнить настройки для передней и задней частей 
документа. Нажмите кнопку Front Side (Передняя сторона) для выполнения 
настроек сканирования передней стороны документа,  и затем нажмите кнопку Rear 
Side (Задняя сторона) для настроек сканирования задней части.  

	� Вы можете применить функцию Merge Pages (соединение страниц) только 
при выборе ADF (Duplex) как режима сканирования и автоматический 
размер бумаги как Размер бумаги для вывода сканированных изображения 
обеих страниц документа. После применения функции Merge Pages, Вы 
можете выбрать вид  Горизонтально для объединении обоих изображений 
в одно целое), изображение задней стороны будет расположено справа от 
передней), или Вы можете выбрать вид  Вертикально для объединения двух 
изображений в одно вертикальное , (изображение задней стороны документа 
будет находиться под изображением передней стороны).

5.	� Вставьте один лист и нажмите кнопку Preview (предпросмотр).  Отсканированное 
изображение должно отобразиться в окне просмотра.  Для задания границ и 
обрезания частей изображения, которые не нужно сканировать, используйте 
мышь для перетаскивания углов и сторон границ области сканирования.  Если 
при предварительном просмотре изображение не удовлетворяет требований 
пользователя, еще раз измените настройки сканирования.

6.	� Вставьте все страницы Вашего документа и нажмите кнопку Scan (сканировать).
7.	� Отсканированные изображения отображаются в основном окне FineReader, 

также доступно использование оптического распознавания символов для 
преобразования изображений в формат pdf или текстовый формат, доступный 
для редактирования..

Если при сканировании изображения Вы используете 
одни и те же настройки, Вы можете определить профиль 
сканирования путём сохранения настроек, выбранных при 
введении имени и описания для нового профиля в белом 
окне рядом с кнопкой Profile (профиль) и затем нажать 
кнопку Save (сохранить).

Если в следующий раз Вы захотите отсканировать 
аналогичный документ с использованием тех же 
настроек, Вы просто можете выбрать данный профиль 
из представленного списка и затем нажать кнопку Scan 
(сканировать).

Сканирование при помощи HotCard BizCard Finder.
1.	� Нажмите кнопку «Пуск» Windows, выберите «Программы» > «Business card 

Recognition Software» и щелкните «Business card Recognition Software» для 
запуска ПО распознавания визитных карточек «Business card Recognition Software».

2.	� В основной панели инструментов Business card Recognition Software нажмите 

«Сканирование»  
3.	� В открывшемся окне TWAIN в качестве типа сканирования выберите 

«ADF» (Сканирование с автоподатчика) если Вы хотите отсканировать 
одностороннюю карточку – выберите ADF (Front Side), или ADF (Duplex) для 
двухстороннего сканирования.

4.	� Отрегулируйте настройки сканирования (Формат бумаги: автоматический 
размер, разрешение: 300). Для типа сканирования ADF (Duplex) вы можете 
индивидуально выполнить настройки для передней и задней частей 
документа. Нажмите кнопку Front Side (Передняя сторона) для выполнения 
настроек сканирования передней стороны документа и затем нажмите кнопку 
Rear Side (Задняя сторона) для настроек сканирования задней части.  

	� Вы можете применить функцию Merge Pages (соединение страниц) только 
при выборе ADF (Duplex) как режима сканирования и автоматический 
размер бумаги как Размер бумаги для вывода сканированных изображения 
обеих страниц документа. После применения функции Merge Pages, Вы 
можете выбрать вид  Горизонтально для объединении обоих изображений 
в одно целое), изображение задней стороны будет расположено справа от 
передней), или Вы можете выбрать вид  Вертикально для объединения двух 
изображений в одно вертикальное , (изображение задней стороны документа 
будет находиться под изображением передней стороны).

5.	� Вставьте одну визитную карточку и нажмите кнопку Предварительный просмотр.  
Отсканированное изображение должно отобразиться в окне просмотра.  

6.	 Вставьте все визитные карточки и нажмите кнопку Сканирование.
7.	� Отсканированные изображения отображаются в основном окне BizCard 

Finder, также доступно использование оптического распознавания символов 
для преобразования изображений в формат текстовый формат, доступный 
для редактирования.

Сканирование при помощи программы Plustek DI Capture Program
1.	 Для запуска DI Capture нажмите кнопку «Пуск» в панели задач Windows.
2.	� В окне DI Capture из раскрывающего  списка .выберите 

сканер.
3.	� Для сохранения отсканированных изображений выберите необходимый 

документ в панели папок.
	� (Для создания новой папки и (или) нового документа в панели инструментов 

нажмите кнопку «Новая папка» и (или) «Новый документ».)
4.	� Выберите надлежащий профиль сканирования. Пользователь может выбрать 

вкладку «папка/панель соединения сканера» для проверки соответствия 
текущих настроек выбранного профиля сканирования в соответствие со 
своими потребностями. В противном случае, нажмите кнопки «задать» 
или «управлять», расположенные рядом с профилем сканирования, для 
создания нового профиля или изменения существующего профиля.

5.	 В панели инструментов нажмите кнопку «Сканер - добавить».
6.	� После завершения сканирования все отсканированные изображения 

отображаются в панели браузера.  Последнее отсканированное изображение 
отображается в панели просмотра.

Или в панели инструментов нажмите кнопку «сканер программа» для использования 
подсказок мастера сканирования.
Для получения дополнительной информации об DI Capture см. встроенную справку 
DI Capture!

Сканирование при помощи передней панели сканера
Для осуществления процесса сканирования легко и удобно использовать кнопки 
на панели сканера. DocAction предоставляет быстрый доступ к наиболее часто 
используемым функциям сканирования.  Они особенно полезны при необходимости 
повторного сканирования с использованием одинаковых настроек и отправки 
изображений одному адресату. Перед выполнением первого сканирования при 
помощи кнопок сканера, рекомендуется выполнить конфигурирование настроек 
кнопок в соответствии со своими требованиями и предпочтениями.

Сканирование при использовании кнопок быстрого доступа
1.	� Поместите документ или изображения на стекло сканера. (для более 

подробной информации о правильном размещении бумаги в автоподатчик, 
обратитесь к главе «Сканирование» данного руководства.

2.	� Проверьте текущие настройки кнопок сканера. При необходимости, Вы также 
можете изменить настройки в соответствие с Вашими потребностями. 

3.	� Нажмите кнопку UP (наверх)  или DOWN (вниз) для выбора нужного 
задания. 

4.	� Нажмите кнопку  Scan (Сканировать) 
Сканер немедленно начнет сканирование и выполнение соответствующих действий 
в соответствии с настройками, заданными в окне конфигурации кнопок.

Конфигурирование настроек кнопок
В левой части окна «конфигурация кнопок» отображается ряд значков. Щелкните 
значок в левой панели, и в правой панели отобразятся текущие настройки кнопки. 
Каждый значок обозначает задание сканирования, и цифра, находящаяся внизу 
относится к номеру функции, отображающейся на передней панели сканера. Девять 
наиболее часто используемых задач сканирования уже имеют все конфигурации 
для удобства начать немедленное сканирования. Однако Вы можете изменить 
любые из этих девяти конфигураций в соответствии со своими предпочтениями. 
Смотрите ниже: 

1.	� Выполните одно из действий чтобы открыть окно Конфигурация кнопок:
	 ■ �Дважды щелкните значок  в панели задач Windows
	 ■ �Правой кнопкой мыши кликнете значок  в панели задач Windows, и затем 

выберите Button Configuration (Конфигурация кнопок) в открывшемся 
меню.

2.	 Выберите номер задания, кликнув на значок.
3.	� Во всплывающем меню щелкните параметр функции необходимой кнопки и 

выполните настройки.

Записывание специальных номеров кнопок на 
небольших памятках  и размещение этих памяток на 
панели сканера является опциональной	

Для получения более подробной информации о настройках нажмите кнопку 
Help (Помощь) в окне Конфигурация кнопок.

Просмотреть настройки кнопок
Существует 3 способа просмотра настроек кнопок: 

	 ■ �Дважды щелкните значок  в панели задач Windows
	 ■ �Правой кнопкой мыши кликнете значок  в панели задач Windows, и затем 

выберите Button Configuration (Конфигурация кнопок) в открывшемся 
меню.

	 ■ �Просмотрите записи на памятках, если таковые имеются.

Сканирование при помощи экранного меню выполнения 
DocAction’s 
Вы также можете использовать экранное меню DocAction’s для осуществления 
тех же заданий сканирования. DocAction предоставляет быстрый доступ к 
наиболее часто используемым функциям сканирования. Следуйте процедуре, 
описанной ниже:

1.	 Поместите документ или изображения на стекло сканера. 
2.	� Проверьте текущие настройки кнопок путём просмотра памятки или в окне 

Конфигурации кнопок. При необходимости Вы можете поменять настройки.  
3.	� Кликнете правой кнопкой мыши на значок   в панели задач Windows,  и 

затем нажмите кнопку Execute (Выполнить) в открывающемся меню. 
4.	 Во всплывающем меню щёлкните параметр функции необходимой кнопки.
Сканер немедленно начнет сканирование и выполнение соответствующих 
действий в соответствии с настройками, заданными в окне конфигурации 
кнопок.

	

 

Если Вы сканируете с помощью функциональной 
кнопки OCR программы DocAction, в каждой партии 
Вы можете отсканировать не более 50 листов в 
режиме одностороннего сканирования. Это связано с 
ограничениями программы ABBYY FineReader 6.0 Sprint 
Plus.

Внимание!

Сканирование

Ostrzeżenie dotyczące recyklingu (dotyczy krajów UE)
W celu ochrony środowiska naturalnego nie należy wyrzucać zużytego 
urządzenia do kosza. Powinno ono trafić do najbliższego punktu zbiórki 
zużytego sprzętu elektronicznego.

Skanowanie

Skanowanie dokumentów
Dokumenty można skanować na cztery możliwe sposoby:

1.	 Korzystając z interfejsu TWAIN z dowolnej aplikacji wspierającej TWAIN.
2.	 Korzystając z aplikacji DI Capture.
3.	 Korzystając z przycisków na przednim panelu skanera.
4.	� Korzystając z menu aplikacji DocAction.

Skanowanie z użyciem TWAIN
Wybór źródła skanowania:
Jeśli do twojego komputera jest podłączone więcej urządzeń do obrazowania 
(skanery, aparaty, itp.) musisz wybrać ten skaner jako domyślne źródło skanowania 
przed rozpoczęciem skanowania w aplikacji korzystającej z TWAIN.

1.	� ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: W menu File kliknij Select Scanner....
	� HotCard BizCard Finder: Z głównego paska narzędziowego kliknij Settings > 

Acquire Options > Flatbed/TWAIN Scan, a następnie Settings > Acquire 
Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2.	� W otwartym oknie wybierz ten skaner i kliknij przycisk OK. Spowoduje to 
ustawienie tego skanera jako domyślnego.

Skanowanie w aplikacji ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  
1.	 W menu Start znajdź i uruchom aplikację ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.
2.	� Aby zeskanować jedną stronę:
	 Kliknij przycisk Scan i z menu wybierz Scan Image.
	 Aby zeskanować wiele stron:
	 Kliknij przycisk Scan i z menu wybierz Scan Multiple Images.
3.	� W otwartym oknie TWAIN z listy Typ skanowania: wybierz ADF (awers) jeśli 

chcesz skanować jednostronnie lub ADF (obustronnie) jeśli chcesz skanować 
obustronnie.

4.	� Zmień ustawienia skanowania. W trybie ADF (obustronnie) można 
wykadrować osobno awers jak i rewers. Do wyboru służą przyciski Awers i 
Rewers pod oknem podglądu. 

	� Aby włączyć funkcję Merge Pages (Scalanie stron), należy wybrać w polu Scan 
Type (Rodzaj skanowania) opcję ADF (Duplex), a w polu Page Size (Rozmiar 
strony) — opcję Automatic Size (Rozmiar automatyczny). Funkcja ta pozwala 
umieszczać awers i rewers przedmiotu w jednym obrazie. Po włączeniu 
funkcji scalania stron można wybrać opcję Horizontally (Poziomo), aby łączyć 
awers i rewers poziomo w scalonym obrazie (rewers jest umieszczany po 
prawej stronie awersu) lub opcję Vertically (Pionowo), która pozwala łączyć 
awers i rewers pionowo w scalonym obrazie (rewers jest umieszczany poniżej 
awersu).

5.	� Kliknij przycisk Podgląd. Zeskanowany obraz pojawi się w oknie podglądu. Aby 
ustalić skanowany obszar, kliknij lewym przyciskiem myszy na krawędziach 
lub narożnikach skanowanego obszaru i przeciągając ustal odpowiadającą Ci 
wielkość. Obszar skanowania można zmieniać dowolną ilość razy.

6.	 Załaduj wszystkie strony, które chcesz zeskanować i kliknij przycisk Skanuj.
7.	� Po zakończeniu skanowania kliknij przycisk Zamknij, aby zamknąć okno 

TWAIN. Zeskanowany obraz jest otwarty w ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 
i można dokonać jego konwersji do pliku pdf lub innego edytowalnego formatu 
tekstowego.

Jeśli obrazy są zazwyczaj skanowane przy użyciu tych 
samych ustawień, można zdefiniować profil skanowania 
i zapisać w nim wprowadzone ustawienia. W tym celu 
należy wpisać nazwę lub opis nowego profilu w białym 
polu obok słowa Profile (Profil), a następnie kliknąć 
przycisk Save (Zapisz).

Aby zeskanować ponownie podobne dokumenty przy 
użyciu tych samych ustawień, należy wybrać z listy 
rozwijanej odpowiedni profil, a następnie nacisnąć 
przycisk Scan (Skanuj).

Skanowanie z aplikacji HotCard BizCard Finder:
1.	� W menu Start znajdź i uruchom aplikację HotCard BizCard Finder (Business 

card Recognition Software).
2.	  �Kliknij przycisk  znajdujący się na głównym pasku narzędzowym 

aplikacji.
3.	� W otwartym oknie TWAIN z listy Typ skanowania: wybierz ADF (awers) jeśli 

chcesz skanować wizytówki jednostronne lub ADF (obustronnie) jeśli chcesz 
skanować wizytówki obustronne.

4.	� Dopasuj ustawienia skanowania (Rozmiar papieru: Rozmiar automatyczny, 
Rozdzielczość: 300). Dla skanowania ADF (Duplex), istnieje możliwość 
zmiany ustawień dla awersu i rewersu wizytówki. Do wyboru strony wizytówki, 
której ustawienia będą modyfikowane służą przyciski Awers i Rewers.

	� Aby włączyć funkcję Merge Pages (Scalanie stron), należy wybrać w polu Scan 
Type (Rodzaj skanowania) opcję ADF (Duplex), a w polu Page Size (Rozmiar 
strony) — opcję Automatic Size (Rozmiar automatyczny). Funkcja ta pozwala 
umieszczać awers i rewers przedmiotu w jednym obrazie. Po włączeniu 
funkcji scalania stron można wybrać opcję Horizontally (Poziomo), aby łączyć 
awers i rewers poziomo w scalonym obrazie (rewers jest umieszczany po 
prawej stronie awersu) lub opcję Vertically (Pionowo), która pozwala łączyć 
awers i rewers pionowo w scalonym obrazie (rewers jest umieszczany poniżej 
awersu).

5.	  �Załaduj jedną wizytówkę i kliknij przycisk Podgląd. Zeskanowany obraz pojawi 
się w oknie podglądu.  

6.	 Załaduj wszystkie wizytówki i kliknij przycisk Scan.
7.	� Po zakończeniu skanowania kliknij przycisk Zamknij, aby zamknąć okno 

TWAIN. Zeskanowane obrazy są otwarte w HotCard BizCard Finder i można 
dokonać ich konwersji do edytowalnego formatu tekstowego.

Skanowanie z aplikacji Plustek DI Capture
1.	 W menu Start znajdź i uruchom aplikację DI Capture.
2.	 W aplikacji DI Capture wybierz ten skaner z rozwijanej listy  .
3.	� W Oknie folderów wybierz dokument, w którym będą zapisane zeskanowane 

obrazy.
	� (Aby stworzyć nowy folder i/lub dokument kliknij przycisk Nowy folder i/lub 

Nowy dokument na pasku zadań.)
4.	� Wybierz odpowiedni profil skanowania. (Możesz kliknąć na zakładce Okno 

ustawień skanowania, aby sprawdzić czy bieżące ustawienia spełniają twoje 
wymagania. Jeśli nie, kliknij przycisk Utwórz lub Zarządzaj obok listy profilów, 
aby stworzyć nowy lub zmienić istniejący profil.)

5.	 Na pasku narzędzi kliknij przycisk Skanuj – dołącz.
6.	� Po zakończeniu skanowania wszystkie zeskanowane obrazy będą widoczne 

w Oknie przeglądarki. Ostatni zeskanowany obraz pojawi się natomiast w 
Oknie podglądu.

Możesz także kliknąć na przycisku Kreator skanowania na pasku narzędzi, żeby 
otworzyć kreator skanowania, który przeprowadzi Cię przez cały proces skanowania.
Istnieje możliwość dopasowania elementów interfejsu (przyciski paska narzędziowego, 
okno podglądu, okno przeglądarki, itp.) aplikacji DI Capture do swoich potrzeb.
Skorzystaj z pomocy online aplikacji DI Capture, aby uzyskać o niej więcej 
informacji!

Skanowanie za pomocą przycisków na przednim panelu
Wszystkie zadania skanowania mogą być łatwe i wygodne dzięki przyciskom szybkiego 
dostępu. Zadania reprezentowane przez numer wyświetlony na przednim panelu 
skanera mogą zostać skonfigurowane w aplikacji DocAction. DocAction zapewnia 
dostęp do najczęściej używanych funkcji skanera. Jest to najbardziej przydatne, gdy 
często skanujesz dokumenty z takimi samymi ustawieniami i wysyłasz obrazy w te 
same miejsca.

Skanowanie za pomocą przycisków szybkiego dostępu
1.	� Umieść dokumenty lub obrazy w skanerze. (Więcej na temat umieszczania 

dokumentów można znaleźć w części “Skanowanie” niniejszej instrukcji.)
2.	� Sprawdź ustawienia aktualnego zadania posługując się naklejką informacyjną 

lub oknem konfiguracyjnym przycisków. Jeśli zachodzi taka konieczność można 
zmienić ustawienia poszczególnych zadań. (Więcej informacji można znaleźć 
w częśći „Konfiguracja przycisków” oraz „Sprawdzenie ustawień przycisków” w 
niniejszym rozdziale)

3.	 Użyj przycisków ▲/▼ skanera, aby wybrać żądane zadanie.
4.	� Naciśnij przycisk Scan.

Skaner zaczyna wykonywać akcję zadaną w oknie „Konfiguracja przycisków”.

Konfiguracja przycisków
Z lewej strony okna „Konfiguracja przycisków” widoczne są ikony odpowiadające 
zadaniom wraz z numerem który reprezentuje zadanie na wyświetlaczu na 
przednim panelu skanera. Kliknięcie na dowolnej ikonie z lewego panelu spowoduje 
wyświetlenie jego ustawień po prawej stronie okna. Możesz zmienić ustawienia w 
sposób najbardziej odpowiadający twoim potrzebom. Pomogą Ci w tym poniższe 
kroki:

1.	 Otwórz okno konfiguracji przycisków jednym z poniższych sposobów:
	 ■ �Wykonać dwuklik na ikonie  w zasobniku systemu Windows.
	 ■ �Kliknąć prawym przyciskiem myszy na ikonie  w zasobniku systemu 

Windows i wybrać z menu Konfiguracja przycisków.
2.	 Wybierz numer zadania klikając na jego ikonie.
3.	� Wybierz żądane zadanie z rozwijanej listy szablonów i zmień ustawienia dla 

danego przycisku.

Do skanera dołączona jest naklejka, na której możesz 
opisać funkcje poszczególnych przycisków i nakleić w 
dowolnym miejscu na skanerze.

Kliknij przycisk Help (Pomoc) w oknie Konfiguracja przycisków, aby uzyskać więcej 
informacji na temat ustawień.

Sprawdzenie ustawień przycisków
Są trzy sposoby na sprawdzenie bieżących ustawień przycisków:

	 ■ �Wykonać dwuklik na ikonie  w zasobniku systemu Windows.
	 ■ �Kliknąć prawym przyciskiem myszy na ikonie  w zasobniku systemu 

Windows i wybrać z menu Konfiguracja przycisków.
	 ■ �Na naklejce informacyjnej, jeśli została wypełniona.

Skanowanie za pomocą przycisków programu DocAction
Do wykonania tych samych zadań możesz wykorzystać również menu „Wykonaj” 
programu DocAction. Pomogą Ci w tym poniższe kroki:

1.	� Umieść dokumenty lub obrazy w skanerze. (Więcej na temat umieszczania 
dokumentów można znaleźć w części “Skanowanie” niniejszej instrukcji.)

2.	� Sprawdź ustawienia aktualnego zadania posługując się naklejką informacyjną 
lub oknem konfiguracyjnym przycisków. Jeśli zachodzi taka konieczność można 
zmienić ustawienia poszczególnych zadań. (Więcej informacji można znaleźć 
w częśći „Konfiguracja przycisków” oraz „Sprawdzenie ustawień przycisków” w 
niniejszym rozdziale)

3.	� Kliknij prawym przyciskiem myszy na ikonie  w zasobniku systemu Windows 
i wybierz z menu Wykonaj.

4.	 Wybierz żądane zadanie z listy.
Skaner zaczyna wykonywać akcję zadaną w oknie „Konfiguracja przycisków”. 

 

Podczas skanowania za pomocą przycisku OCR 
aplikacji DocAction zalecana maksymalna ilość stron 
to 50 przy skanowaniu jednostronnym lub 25 przy 
skanowaniu dwustronnym ze względu na ograniczenie 
ilości skanowanych stron dołączonej aplikacji ABBYY 
FineReader 6.0 Sprint Plus.

Ostrzeżenie

Skenování

Skenování
4 různé způsoby použití skeneru:

1.	� získání snímků prostřednictvím našeho rozhraní TWAIN pomocí veškerých 
aplikací kompatibilních s TWAIN

2.	 skenováním snímků v rámci našeho softwaru DI Capture 
3.	 skenováním pomocí tlačítek na čelním panelu skeneru
4.	�� skenováním pomocí menu Execute na obrazovce DocAction.

Skenování přes rozhraní TWAIN 
Vyberte zdroj:
Máte-li na svém počítači nainstalováno více skenerů nebo jiných zobrazovacích 
zařízení, musíte tento skener před získáním programu TWAIN nastavit jako standardní 
zdroj.

1.	� ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  v menu File klikněte na Select 
Scanner….  

	� HotCard BizCard Finder: v Main Toolbar klikněte na Settings > Acquire 
Options > Flatbed/TWAIN Scan a pak klikněte na Settings > Acquire 
Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2.	 V zobrazeném okně vyberte tento skener a klikněte na OK.

Skenování pomocí ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Klikněte na tlačítko Start ve Windows, ukažte na Programs > ABBYY 

FineReader 6.0 Sprint Plus a pak klikněte na ABBYY FineReader 6.0 Sprint 
Plus.

2.	 Naskenování jedné stránky z ADF: 
	 Klikněte na  a pak na Scan Image v rozvíracím menu. 
	 Naskenování více stránek z ADF:
	 Klikněte na  a pak na Scan Multiple Images v rozvíracím menu.
3.	� V zobrazeném okně TWAIN vyberte jako Scan Type ADF (Front Side), 

chcete-li skenovat jednostranný dokument, nebo ADF (Duplex) pro skenování 
oboustranných dokumentů. 

4.	� Proveďte nastavení. U ADF (Duplex) můžete zadat nastavení zvlášť pro 
přední a zadní stránky dokumentů. Pro nastavení přední stránky klikněte na 
Front Side a pak klikněte na Rear Side a proveďte nastavení zadní stránky.  
Funkci Merge Pages můžete zaktivovat, jen když vyberete ADF (Duplex) jako   
Scan type a Automatic Size jako Page Size pro výstup skenovaných obrázků 
na přední i zadní straně. Po zaktivování funkce Merge Pages můžete vybrat 
Horizontally pro generování dat přední i zadní strany vodorovně na jednom 
snímku (zadní strana bude umístěna napravo od přední), nebo Vertically 
(zadní strana bude pod přední).

5.	� Vložte jednu stranu dokumentu a klikněte na Preview. V okně Preview by 
se měl objevit skenovaný snímek.  Pro nastavení okrajů a vyříznutí částí, jež 
nechcete skenovat použijte myš. Pokud obraz nedopovídá vašim představám, 
upravte znovu nastavení.

6.	 Vložte všechny strany dokumentu a klikněte na Scan.
7.	� Naskenované obrázky jsou zobrazeny v hlavním okně aplikace FineReader, 

můžete pokračovat v OCR a převést snímky do pdf nebo editovatelných 
textových formátů.

Pokud obvykle skenujete obrázky ve stejném nastavení, 
můžete si vymezit skenovaný profil tak, abyste uložili 
nastavení které jste si nakonfigurovali zadáním jména 
nebo popisu pro tento nový profil na bílé ploše, vedle slova 
Profile a poté poklepáním na tlačítko Save.

Příště, pokud budete chtít skenovat podobné dokumenty 
a použít stejné nastavení, můžete jen vybrat tento profil z 
drop-down listu a poté poklepat na tlačítko Scan.

Skenování pomocí HotCard BizCard Finder:
1.	� Klikněte na tlačítko Start ve Windows, ukažte na Programs > Business card 

Recognition Software a klikněte na Business card Recognition Software. 
2.	� V programu Business card Recognition Software klikněte na  na hlavní 

liště.
3.	� V zobrazeném okně programu TWAIN vyberte jako Scan Type ADF (Front 

Side), pokud chcete skenovat jednostranné dokumenty, nebo ADF (Duplex) 
pro skenování oboustranných vizitek.

4.	� Upravte nastavení (Paper Size: Automatic Size, Resolution: 300). U ADF 
(Duplex) můžete zadat nastavení zvlášť pro přední a zadní stránky vizitek.  
Pro nastavení přední stránky klikněte na Front Side a pak klikněte na Rear 
Side a proveďte nastavení zadní stránky. 

	� Funkci Merge Pages můžete zaktivovat, jen když vyberete ADF (Duplex) jako 
Scan type a Automatic Size jako Page Size pro výstup skenovaných obrázků 
na přední i zadní straně. Po zaktivování funkce Merge Pages můžete vybrat 
Horizontally pro generování dat přední i zadní strany vodorovně na jednom 
snímku (zadní strana bude umístěna napravo od přední), nebo Vertically 
(zadní strana bude pod přední).

5.	� Vložte jednu vizitku a klikněte na Preview.  V okně Preview by se měl objevit 
skenovaný snímek. Pro nastavení okrajů a vyříznutí částí, jež nechcete 
skenovat použijte myš. Pokud obraz nedopovídá vašim představám, upravte 
znovu nastavení.

6.	� Vložte všechny vizitky a klikněte na Scan.
7.	� Naskenované obrázky jsou zobrazeny v hlavním okně aplikace BizCard Finder, 

můžete pokračovat s OCR a převést snímky do editovatelných textových 
formátů.

Skenování z programu Plustek DI Capture 
1.	 Klikněte na tlačítko Start ve Windows a spusťte program DI Capture.
2.	 V DI Capture vyberte tento skener z rozvíracího seznamu .
3.	� Vyberte dokument z Folder Pane pro uložení naskenovaných obrazů.
	� (Pro vytvoření nového pořadače a/nebo dokumentu klikněte na New Folder 

a/nebo New Document na nástrojové liště.
4.	� Vyberte vhodný skenovací profil.  (Můžete kliknout na Scan Settings Pane 

a zkontrolovat, zda aktuální nastavení vybraného profilu odpovídá vašim 
potřebám. Pokud ne, můžete kliknout na tlačítko Create nebo Manage za 
Scan Profile a vytvořit nový profil nebo upravit stávající profil.)

5.	 Klikněte na tlačítko Scan – Append z nástrojové lišty.
6.	� Po skončení skenování jsou všechny naskenované snímky zobrazené na 

Browser Pane.  Poslední naskenovaný snímek se objeví na Viewer Pane.
Alternativně můžete kliknout na tlačítko Scan Wizard nástrojové lišty a Scan 
Wizard  vás provede celým procesem skenování. 
Další informace najdete v on-line nápovědě DI Capture!

Skenování pomocí čelního panelu skeneru
Skenování pomocí tlačítek skeneru je velmi snadné a praktické. Číslo skenovací úlohy 
zobrazené na čelním panelu skeneru se konfiguruje pomocí DocAction.  DocAction 
nabízí rychlý přístup k nejčastěji používaným skenovacím funkcím. Jsou zvláště 
užitečné, když potřebujete opakovaně skenovat se stejným nastavením a odesílat 
snímky na stejné místo určení. Před provedením prvního skenování pomocí tlačítek 
skeneru vám doporučujeme nejprve nakonfigurovat nastavení tlačítek dle vašich 
potřeb a preferencí. 

Skenování pomocí tlačítek skeneru
1.	� Položte dokument nebo obrázek na skener. (Více o správném vkládání papíru 

do podavače ADF viz. kapitola Skenování návodu k použití skeneru)
2.	� Zkontrolujte aktuální nastavení tlačítek podle nálepky na skeneru nebo okna 

Button Configuration. Můžete také upravit nastavení podle svých současných 
potřeb. (Více viz. kapitola Prohlížení nastavení tlačítek a Konfigurace nastavení 
tlačítek v návodu.)

3.	 Stiskem tlačítka NAHORU nebo DOLŮ vyberte požadovanou úlohu. 
4.	 Stiskněte tlačítko Scan.
Skener začne okamžitě skenovat a provádět příslušné kroky v souladu 
s nastavením vybraným v okně Button Configuration.	

Konfigurace nastavení tlačítka
V okně Button Configuration najdete na levé straně okna řadu ikon. Každá představuje 
skenovací úlohu a číslo pod ní odpovídá číslu funkce zobrazenému na čelním 
panelu skeneru. Pro vaše pohodlí je nakonfigurováno devět nejčastěji používaných 
skenovacích úloh. Nastavení každé z těchto devíti úloh můžete ovšem upravit dle 
svých potřeb a preferencí. Postupujte následovně:

1.	� Pro otevření okna Buton Configuration proveďte jednu z následujících 
možností:

	 ■ �Klikněte dvakrát na ikonu  v systémové liště Windows.
	 ■ �Klikněte pravým tlačítkem myši na ikonu  v v systémové liště Windows a 

pak vyberte Button Configuration… v překryvném menu, jež se otevře.
2.	 Kliknutím na ikonu vyberte číslo úlohy.
3.	� Vyberte požadovanou funkci z rozvíracího seznamu Button Template a upravte 

nastavení tlačítka.

Individuální nastavení tlačítek můžete zapsat na přiloženou 
nálepku a nalepit ji kamkoli na skener.

Pro více informací o nastavení klikněte na tlačítko Help v okně Button Configuration.

Prohlížení nastavení tlačítek
Existují tři způsoby prohlížení nastavení tlačítek:

	 ■ �Dvakrát kliknout na ikonu  v v systémové liště Windows.
	 ■ �Kliknout pravým tlačítkem myši na ikonu   v systémové liště Windows a 

pak vybrat Button Configuration… v překryvném menu, jež se otevře.
	 ■ �Podívat se na vaše poznámky, pokud jste napsali své individuální nastavení 

tlačítek na k tomu určenou nálepku. 

Skenování pomocí menu Execute na obrazovce DocAction
Pro provedení stejných skenovacích úloh můžete také využít menu Execute na 
obrazovce programu DocAction.  Program DocAction umožňuje rychle a pohodlně 
provádět různé skenovací funkce. Postupujte následovně:

1.	 Položte dokument nebo obrázek na skener.
2.	� Zkontrolujte aktuální nastavení tlačítek podle nálepky na skeneru nebo okna 

Button Configuration. Můžete také upravit nastavení podle svých současných 
potřeb. 

3.	� Klikněte pravým tlačítkem myši na ikonu  v systémové liště Windows a pak 
vyberte Execute v překryvném menu, jež se otevře. 

4.	 Klikněte na požadované tlačítko funkce v překryvném menu.
Skener začne okamžitě skenovat a provádět příslušné kroky v souladu 
s nastavením vybraným v okně Button Configuration.	  

 

Když skenujete pomocí tlačítka OCR v programu 
DocAction, můžete s ohledem na limit stanovený 
programem ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus v každé 
sérii skenovat až 50 archů papíru u jednostranného 
skenování nebo 25 archů u oboustranného skenování.

Pozor!

(Polski) (Pyccкий) (Čeština)

Skanne dokumenter
Du kan betjene skanneren på fire forskjellige måter:

1.	� Ved å hente frem bilder fra skanneren gjennom vårt TWAIN-grensesnitt fra et 
TWAIN-kompatibelt program.

2.	 Ved å skanne bilder med vårt DI Capture-program.
3.	 Ved å skanne fra knappene på skannerfrontpanelet.
4.	�� Ved å skanne fra DocActions Execute-meny på skjermen.

Skanne via TWAIN-grensesnittet
Velg skannekilden:
Hvis du har mer enn én skanner eller har en annen bildeenhet installert på 
datamaskinen, må du sette denne skanneren som standardkilden før skanning før du 
kan bruke TWAIN-programmet.

1.	� For ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: Fra Fil-menyen, klikk på Velg 
skanner... .  

	� For HotCard BizCard Finder: Fra Hovedverktøylinje, klikk på Innstillinger > 
Hent alternativer > Flatbed/TWAIN Scan, og klikk på Innstillinger > Hent 
alternativer > Velg flatbed/TWAIN-skanner.

2. �I vinduet som åpnes, velg denne skanneren og klikk på OK-knappen for å sette 
skanneren som standard.

Skanne med ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Klikk på Windows Start-knappen, gå til Programmer > ABBYY FineReader 

6.0 Sprint Plus og deretter ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus for å starte 
FineReader-programmet.

2.	� For å skanne én side fra ADF: 
	 Klikk på  og klikk deretter på Skann bilde fra rullegardinlisten.
	 For å skanne flere sider fra ADF:
	 Klikk på  og klikk deretter på Skann flere bilder fra rullegardinlisten.
3.	� I TWAIN-vinduet som åpnes, velg ADF (Front side) som skannetypen hvis 

du vil skanne ensidige dokumenter, eller ADF (tosidig) for å skanne tosidige 
dokumenter.

4.	� Juster skanneinnstillingene.  For ADF (tosidig) skanning, kan du skreddersy 
innstillinger individuelt for front- og baksider av dokumentene.  Klikk på Front 
side-knappen for å justere skanneinnstillingene til dokumentets forside, og 
klikk på Bakside-knappen for å justere skanneinnstillingene til dokumentets 
bakside. 

	� Du kan kun aktivere funksjonen til Slå sammen sider når du velger ADF 
(tosidig) som Skannetype og Automatisk størrelse som Sidestørrelse for å 
sende ut skannbildene av både front- og bakside i ett bilde. Etter at funksjonen 
Slå sammen sider er aktivert, kan du gjøre valget Horisontalt for å lage 
både front- og bakbildedata horisontalt i et sammenslått bilde (det bakre bildet 
plasseres på høyre side ved siden av frontbildet), eller gjøre valget Vertikalt 
for å lage både front- og bakbildedata vertikalt i et sammenslått bilde (det bakre 
bildet plasseres under frontbildet).

5.	� Mat inn én side av dokumentet og klikk på Forhåndsvis-knappen.  Det 
skannede bildet bør vises i Forhåndsvis-vinduet.  For å definere margene og 
utskjærte deler av bildet som du ikke vil skanne, bruker du musen for å klikke 
og dra hjørnene til kantene av skanneområdet.  Juster skanneinnstillingene 
igjen hvis det forhåndsviste bildet ikke passer.

6.	 Mat inn alle sider av dokumentet og klikk på Skann-knappen.
7.	� De skannede bildene vises i FineReader-hovedvinduet, og du kan gå videre til 

OCR for å konvertere bilder til PDF eller redigeringsbare tekstformater.

Hvis du vanligvis skanner bilder med samme innstillinger, 
kan du definere en skanneprofil for å lagre innstillingene 
som du har konfigurert, ved å skrive inn et navn eller en 
beskrivelse for denne nye profilen i det hvite området ved 
siden av ordet Profil, og deretter klikke på Lagre.

Neste gang du vil skanne lignende dokumenter 
og ta i bruk samme innstillinger, kan du bare 
velge denne profilen fra rullegardinlisten, og 
deretter klikke på Skann-knappen.	  

Skanne med HotCard BizCard Finder:
1.	� Klikk på Windows Start-knappen, pek på Programmer > Business card 

Recognition Software og klikk deretter på Business card Recognition 
Software for å starte Business card Recognition Software.

2.	 I Business card Recognition Software, klikk på   fra hovedverktøylinjen.
3.	� I TWAIN-vinduet som åpnes, velg ADF (Front side) som skannetypen hvis 

du vil skanne ensidige visittkort, eller ADF (tosidig) for å skanne tosidige 
visittkort.

4.	� Juster skanneinnstillingene (Papirstørrelse: Automatisk størrelse, Oppløsning: 
300).  For ADF (tosidig) skanning, kan du skreddersy innstillinger individuelt 
for front- og baksider av visittkortene.  Klikk på Front side-knappen for å 
justere skanneinnstillingene til forsiden, og klikk på Bakside-knappen for å 
justere skanneinnstillingene til baksiden. 

	� Du kan kun aktivere funksjonen til Slå sammen sider når du velger ADF 
(tosidig) som Skannetype og Automatisk størrelse som Sidestørrelse for å 
sende ut skannbildene av både front- og bakside i ett bilde. Etter at funksjonen 
Slå sammen sider er aktivert, kan du gjøre valget Horisontalt for å lage 
både front- og bakbildedata horisontalt i et sammenslått bilde (det bakre bildet 
plasseres på høyre side ved siden av frontbildet), eller gjøre valget Vertikalt 
for å lage både front- og bakbildedata vertikalt i et sammenslått bilde (det bakre 
bildet plasseres under frontbildet).

5.	� Mat inn ett visittkort og klikk på Forhåndsvis-knappen.  Det skannede bildet 
bør vises i Forhåndsvis-vinduet.  

6.	 Mat inn alle visittkortene og klikk på Skann-knappen.
7.	� De skannede bildene vises i BizCard Finder-hovedvinduet, og du kan gå videre 

til OCR for å konvertere bilder til redigeringsbare tekstformater.

Skanne fra Plustek DI Capture Program
1.	 Klikk på Windows Start-knappen for å starte DI Capture.
2.	 I DI Capture, velger du denne skanneren fra rullegardinlisten .
3.	� Velg et dokument fra Mapperute for å lagre de skannede bildene.
	� (For å opprette en ny mappe og/eller et nytt dokument, klikk på Ny mappe 

og/eller)
4.	� Velg en passende skanneprofil.  (Du kan klikke på fanen til Rute for 

skanneinnstillinger for å sjekke om de gjeldende innstillingene til den valgte 
profilen møter dine behov.  Hvis ikke, klikker du på Opprett eller Behandle-
knappen ved siden av skanneprofilen for å opprette en ny profil, eller tilpasse 
en eksisterende.)

5.	 Klikk på Skann – Tilføy-knappen fra verktøylinjen.
6.	� Når skanningen er ferdig, vises alle skannede bilder i Leservindu.  Det sist 

skannede bildet vises i Viserrute.
Du kan også klikke på Skanneveiviser-knappen fra verktøylinjen for å la 
skanneveiviseren guide deg gjennom hele skanningen.
Se online hjelp for DI Capture for å lære mer om DI Capture!.

Skanne fra skannerens frontpanel
Det er svært enkelt og praktisk å fullføre skanneprosjektene dine ved å bruke 
skannerknappene.  Antall skanneoppgaver som vises på skannerens frontpanel 
kan konfigureres gjennom DocAction.  DocAction lar deg få rask tilgang til de mest 
populære skannefunksjonene.  De er spesielt nyttige når du må gjentatte ganger 
skanne med samme innstillinger, og sende bilder til samme destinasjon.  Før du 
gjør din første skanning med skannerknappene, anbefales det at du konfigurerer 
knappeinnstillingene slik at de passer for dine behov.

Skanne fra skannerknappene
1.	� Legg dokumentet eller bildene i skanneren. (Se «Skanne» i skannerens 

brukerveiledning for mer informasjon om hvordan du legger papir inn i ADF på 
riktig måte.)

2.	� Kontroller gjeldende knappeinnstillinger ved å se notatklistremerket eller 
Knappekonfigurasjon-vinduet.  Hvis nødvendig, så kan du også tilpasse 
innstillinger slik at de møter dine aktuelle behov. (Se «Vise knappeinnstillinger» 
og «Konfigurere knappeinnstillinger» under for mer informasjon.)

3.	 Trykk på OPP- eller NED-knappen for å velge ønsket oppgave. 
4.	� Trykk på knappen Skann
Skanneren starter skanningen med en gang, og utfører den korresponderende 
handlingen i henhold til innstillingene som du har satt opp i Knappekonfigurasjon-
vinduet.	

Konfigurere knappeinnstillinger
I «Knappekonfigurasjon» -vinduet, kan du finne en rekke ikoner.  Hvert ikon 
representerer en skanneoppgave, og antallet under hver korresponderer med 
funksjonsnummeret som vises på skannerfrontpanelet.  Ni ofte brukte skanneoppgaver 
er forhåndskonfigurert slik at du kan starte skanningen med en gang.  Du kan også 
tilpasse innstillingene til alle ni oppgaver slik at de passer med dine behov.  Følg 
trinnene som er beskrevet under:
1.	 Gjør ett av følgende for å åpne Knappekonfigurasjon-vinduet:
	 ■ �Dobbeltklikk på ikonet   i Windows-systemkurven.
	 ■ �Høyreklikk på ikonet  i Windows-systemkurven, og velg deretter 

Knappekonfigurasjon... i popup-menyen.
2.	 Velg et oppgavenummer ved å klikke på ikonet.
3.	 Velg ønsket funksjon fra rullegardinlisten til Knappemal og tilpass innstillinger.

Du kan skrive ned de tilpassede innstillingene for 
knappenumrene på notatklistremerket, og klistre dette på 
skanneren.

 
Klikk på Hjelp-knappen i Knappekonfigurasjon-vinduet for mer informasjon om 
innstillingene.

Vise knappeinnstillinger
	 Det finnes tre måter å vise knappeinnstillingene på.
	 ■ �Dobbeltklikk på ikonet   i Windows-systemkurven.
	 ■ �Høyreklikk på ikonet  i Windows-systemkurven, og velg deretter 

Knappekonfigurasjon... i popup-menyen.
	 ■ �Les notatet ditt hvis du skriver ned de tilpassede innstillingene for knappenummer 

på notatklistremerket.

Skanne fra DocAction’s Execute Menu på skjermen
Du kan også bruke DocAction’s Execute menu på skjermen til å utføre samme 
skanneoppgaver.  DocAction-programmet gir deg en rask og praktisk måte å utføre 
ulike skannefunksjoner.  Følg trinnene som er beskrevet under:

1.	 Legg dokumentet eller bildene i skanneren.
2.	� Kontroller gjeldende knappeinnstillinger ved å se notatklistremerket eller 

Knappekonfigurasjon-vinduet.  Hvis nødvendig, så kan du også tilpasse 
innstillinger slik at de møter dine aktuelle behov. 

3.	� Høyreklikk på ikonet   i Windows-systemkurven, og velg deretter Utfør i 
popup-menyen. 

4.	� Klikk på ønsket knappefunksjon-element i popup-menyen.
Skanneren starter skanningen med en gang, og utfører den korresponderende 
handlingen i henhold til innstillingene som du har satt opp i Knappekonfigurasjon-
vinduet.	  

 

Når du skanner med OCR-knappen i DocAction-
programmet, kan du i hvert parti skanne opptil 
enten 50 ark for ensidige skanninger, eller 25 ark for 
tosidige skanninger, på grunn av grensen fra ABBYY 
FineReader 6.0 Sprint Plus.	

OBS!	

Skanne (Norsk)

Skanning av dokument
Det finns fyra olika sätt att arbeta med skannern:

1.	� Genom anskaffande av bilder från skanner via vårt TWAIN gränssnitt inom 
några TWAIN-kompatibelt applikationsprogram.

2.	 Genom skanning av bilder inom vårt DI Capture program.
3.	 Genom skanning med knapparna på skannerns frontpanel.
4.	� Genom skanning från DocAction’s verkställighetsmeny på skärmen.

Skanning via TWAIN gränssnitt
Välja skanningskälla:
Om du har mer än en skanner eller annan bildenhet installerad på din dator kan du 
behöva ställa in denna skanner som standardskannerkälla innan du skaffar TWAIN 
program.

1.	� För ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: Från filmenyn klickar du på Välj 
skanner…  

	� För HotCard BizCard Finder: Från huvudverktygsfältet klicka på Inställningar 
> Anskaffningsalternativ > Flatbed/TWAIN Skanning, och klicka sedan på 
Inställningar  > Anskaffningsalternativ > Välj Flatbed/TWAIN Skanner.

2. �I fönstret som öppnas väljer du denna skanner och klickar sedan på knappen 
OK för att ställa in denna skanner som standard skanningskälla.

Skanna med ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Klicka på Windows Startknapp, peka på Program > ABBYY FineReader 6.0 

Sprint Plus och klicka sedan på ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus för att 
starta FineReader programmet.

2.	� Skanning av en sida från ADF: 
	� Klicka på  och klicka sedan på Skanna Bild från dess rullgardinsmeny.
	 Skanning av flera sidor från ADF:
	� Klicka på  och klicka sedan på Skanna Flera Bilder från dess 

rullgardinsmeny.
3.	� I TWAIN fönstret som öppnas välj ADF (Framsida) skanningstyp om du vill 

skanna ensidiga dokument eller välj ADF (Duplex) för att skanna dubbelsidiga 
dokument.

4.	� Justera skanningsinställningarna. För ADF (Duplex) skanning kan du 
skräddarsy inställningar individuellt för fram- och baksidor av dokumenten.  
Klicka på knappen Framsida för att ställa in skanningsinställningarna för 
dokumentens framsida och klicka sedan på knappen Baksida för att ställa in 
skanningsinställningarna för dokumentens baksida. 

	� Du kan endast aktivera funktionen för Slå Samman Sidor när du väljer ADF 
(Duplex) som Skanningstyp och Automatisk Storlek som Sidstorlek för 
utmatning av de skannade bilderna för både fram- och baksida av en bild.  
Efter att funktionen för Slå Samman Sidor är aktiverad kan välja Horisontellt 
för att generera både fram- och baksida i en gemensam bild ( baksidesbilden 
kommer att placeras på den högra sidan bredvid framsidesbilden) eller välja 
Vertikalt för att generera både framsidans och baksidans data vertikalt i en 
gemensam bild (baksidesbilden kommer att placeras under framsidesbilden).

5.	� Ladda en sida av dokumentet och klicka på knappen Förhandsgranska. Den 
skannade bilden bör visas i förhandsgranskningsfönstret. För att definiera 
marginalerna och beskära delar av bilden som du inte vill skanna, använd 
musen för att klicka och dra hörnen eller sidorna på det skannade områdets 
kanter. Justera skanningsinställningarna igen om förhandsgranskningsbilden 
inte faller dig i smaken.

6.	 Ladda alla sidor av dokumentet och klicka på knappen Skanna.
7.	� De skannade bilderna visas i FineReaders huvudfönster och du kan fortsätta 

med OCR för att konvertera bilderna till pdf-filer eller redigerbara textformat.

Om du vanligtvis skannar bilder med samma 
inställningar kan du definiera en skanningsprofil för att 
spara inställningarna du konfigurerat genom att ange 
ett namn eller en beskrivning för denna nya profil i det 
vita området bredvid ordet Profil och sedan klicka på 
knappen Spara.

Nästa gång som du vill skanna liknande dokument och 
använda samma inställningar kan du bara välja denna 
profil från rullgardinslistan och sedan klicka på knappen 
Skanna.

Skanna i HotCard BizCard Finder:
1.	� Klicka på Windows Startknapp, peka på Program > Visitkort 

igenkänningsprogram och klicka på Visitkortigenkänningsprogram för att 
starta Visitkortigenkänningsprogrammet.

2.	 I Visitkortigenkänningsprogrammet klicka på  från huvudverktygsfältet.
3.	� I TWAIN fönstret som öppnas välj ADF (Framsida) som skanningstyp om du vill 

skanna enkelsidiga visitkort eller välj ADF (Duplex) för att skanna dubbelsidiga 
visitkort.

4.	� Justera skanningsinställningarna (pappersstorlek: Automatisk storlek, 
Upplösning: 300). För ADF (Duplex) skanning kan du skräddarsy inställningar 
individuellt för fram- och baksidor av visitkorten.  Klicka på knappen Framsida 
för att ställa in skanningsinställningarna för framsidan och klicka sedan på 
knappen Baksida för att ställa in skanningsinställningarna för baksidan. 

	� Du kan endast aktivera funktionen för Slå Samman Sidor när du väljer ADF 
(Duplex) som Skanningstyp och Automatisk Storlek som Sidstorlek för 
utmatning av de skannade bilderna för både fram- och baksida av en bild.  
Efter att funktionen för Slå Samman Sidor är aktiverad kan välja Horisontellt 
för att generera både fram- och baksida i en gemensam bild ( baksidesbilden 
kommer att placeras på den högra sidan bredvid framsidesbilden) eller välja 
Vertikalt för att generera både framsidans och baksidans data vertikalt i en 
gemensam bild (baksidesbilden kommer att placeras under framsidesbilden).

5.	�  Ladda ett visitkort och klicka på knappen Förhandsgranska. Den skannade 
bilden bör visas i förhandsgranskningsfönstret.  

6.	 Ladda alla visitkort och klicka på knappen Skanna.
7.	� De skannade bilderna visas i BizCard Finders huvudfönster och du kan 

fortsätta med OCR för att konvertera bilderna till redigerbara textformat.

Skanning från Plustek DI Capture Program
1.	 Klicka på Windows Start knapp för att starta DI Capture.
2.	 I DI Capture, väj denna skanner från rullgardinsmenyn .
3.	� Välj ett dokument från Mappfönstret för att spara de skannade bilderna.
	� (För att skapa en ny mapp och/eller ett nytt dokument klicka på knappen Ny 

Mapp och/eller Nytt Dokument i verktygsfältet.
4.	� Välj en lämplig skanningsprofil. (Du kan klicka på fliken Skanningsinställningar 

för att kontrollera om nuvarande inställningar uppfyller dina behov. Om inte kan 
du klicka på knappen Skapa eller Hantera bredvid Skanningsprofilen för att 
skapa en ny profil eller modifiera en befintlig profil.)

5.	 Klicka på knappen Skanna – Använd  i verktygsfältet.
6.	� När skanningen avslutas visas alla skannade bilder i Bläddringsfönstret.  

Den sist skannade bilden visas i Visningsfönstret.
Alternativt kan du klicka på knappen Skanningsguide i verktygsfältet för att låta 
skanningsguiden leda dig genom hela skanningsprocessen.
Se onlinehjälpen för DI Capture för att utforska mer om DI Capture!

Skanning från skannerns frontpanel
För att fullfölja dina skanningsprojekt med skannerns knappar är mycket enkelt och 
bekvämt. Antalet skanningsuppgifter visade på skannerns frontpanel är konfigurerade 
via DocAction. DocAction erbjuder snabb åtkomst till de vanligaste använda 
skanningsfunktionerna. De är särkilt användbara när du behöver skanna upprepade 
gånger med samma inställningar och skicka bilder till samma destination.   Innan 
du genomför din första skanning via skannerns knappar rekommenderas du att först 
konfigurera knapparnas inställningar efter dina behov och preferenser.

Skanning från skannerns knappar
1.	� Placera dokumentet eller bilderna i skannern. (Se “Skanning” i skannerns 

bruksanvisning för ytterligare information om korrekt placering av papper i 
ADF.)

2.	� Kontrollera nuvarande knappars inställning genom att titta på minnesetiketten 
eller i fönstret knappkonfiguration. Om så behövs kan du också modifiera 
inställningarna så att den uppfyller dina nuvarande behov. (Se ”View Button 
Settings” (visa knappinställningar) och ”Configure Button Settings” (konfigurera 
knappinställningar) nedan för mer information.)

3.	 Tryck på Upp eller NED knappen för att välja önskad uppgift. 
4.	� Tryck på Skanningsknappen.

Skannern startar skanningen omedelbart och utför motsvarande handlingar enligt 
inställningarna  du ställt in i fönstret knappkonfiguration.	

Konfigurera knappinställningar
I fönstret ”Button Configuration” (knappkonfiguration) kan du hitta en rad med ikoner 
som finns på vänster sida av fönstret.  Varje ikon representerar en skanningsuppgift 
och antalet under motsvarar funktionens nummer som visas på skannerns frontpanel. 
Nio regelbundet använda skanningsuppgifter är förkonfigurerade för att du bekvämt 
ska kunna starta skanningen omedelbart.  Du kan emellertid anpassa inställningarna 
för alla nio uppgifterna för att bäst uppfylla dina behov och preferenser. Följ stegen 
som beskrivs nedan:

1.	 Gör något av följande för att öppna fönstret knappkonfiguration:
	 ■ �Dubbelklicka på ikonen  i Windows systemfält.
	 ■ �Högerklicka på ikonen  i Windows systemfält och välj sedan 

Knappkonfiguration… i popupmeny som visas.
2.	 Välj ett uppgiftsnummer genom att klicka på ikonen.
3.	� Välj den önskade funktionen från rullgardinsmenyn för Knappmallar och justera 

knappens inställningar.

Det är valfritt att skriva ned den anpassade knappnumrets 
inställningar på en minnesetikett och placera denna 
minnesetikett någonstans på skannern.	

Klicka på Hjälpknappen i fönstret knappkonfiguration för ytterligare information om 
inställningarna.

Visa knappinställningar
	 Det finns tre sätt att visa knappens inställningar:
	 ■ �Dubbelklicka på ikonen  i Windows systemfält.
	 ■ �Högerklicka på ikonen  i Windows systemfält och välj sedan 

Knappkonfiguration… i popupmeny som visas.
	 ■ �Visa din minnesetikett om du skrev ned den anpassade knappnumrets 

inställningar på minnesetiketten.

Skanning från på-skärmen DocActions utförandemeny
Du kan också använda DocAction’s verkställighetsmeny för att genomföra samma 
skanningsuppgifter. DocAction programmet ger ett snabbt och bekvämt sätt att 
genomföra olika skanningsfunktioner.  Följ stegen som beskrivs nedan:

1.	 Placera dokumentet eller bilderna i skannern.
2.	� Kontrollera nuvarande knappars inställning genom att titta på minnesetiketten 

eller i fönstret knappkonfiguration. Om så behövs kan du också modifiera 
inställningarna så att den uppfyller dina nuvarande behov. 

3.	� Högerklicka på ikonen  i Windows systemfält och välj sedan Genomför i 
popupmeny som visas. 

4.	� Klicka på önskad knappfunktionspost i popupmenyn.
Skannern startar skanningen omedelbart och utför motsvarande handlingar enligt 
inställningarna du ställt in i fönstret knappkonfiguration.	  

 

När du skannar med OCR knappen i DocAction 
programmet kan du i varje omgång skanna upp 
till antingen 50 ark enkelsidigt papper eller 25 ark 
dubbelsidigt papper på grund av begränsningarna i 
ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus.

Varning

Scanarea documentelor
Exista patru moduri diferite de utilizare a scanner-ului.

1.	� Achizitionarea imaginilor de la scanner prin interfata TWAIN cu o aplicatie 
compatibila cu interfata Twain

2.	 Scanarea imaginilor cu software-ul DI Capture 
3.	 Scanarea printr-o singura atingere a  butonului de scanare de pe aparat .
4.	 Scanarea prin intermediul meniului DocAction’s Execute de pe ecran  

Scanare via interfata TWAIN 

Selectati sursa de scanare:
Daca aveti mai multe scannere sau alte aparate de imagistica instalate pe calculator, 
trebuie sa setati scanner-ul ca sursa primara de scanare inainte de a utiliza programul 
TWAIN. 

1.	� Pentru  ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: din meniul File menu, dati click pe  
Select Scanner . 

	� Pentru HotCard BizCard Finder: din Main Toolbar, faceti click pe Settings > 
Acquire Options > Flatbed/TWAIN Scan, si apoi cilck pe Settings > Acquire 
Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner.

2. �In fereastra care se deschide , alegeti acest scanner si apoi faceti click pe 
butonul OK , pentru a seta  scanner-ul  ca sursa primara.

Scanarea cu ajutorul  ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus: 
1.	� Apasati butonul Start, apoi urmati  Programs > ABBYY FineReader 6.0 Sprint 

Plus, dupa care faceti click pe ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus pentru 
a lansa programul Fine Reader..

2.	� Pentru scanarea unei singure pagini din ADF: 
	� Click   si apoi apasati Scan Image din meniul drop-down. 
	 Pentru scanarea mai multor imagini din 
	 Click  si apoi apasati Scan Multiple Images din meniul drop-down 
3.	� In fereastra TWAIN care se deschide , selectati ADF (Front Side) ca si Scan 

Type daca doriti sa scanati pe o singura parte sau selectati ADF(Duplex) pentru 
a scana fata-verso..

4.	� Ajustati setarile de scanare. In cazul scanarii ADF(Duplex) puteti ajusta 
setarile pentru ambele fete ale documentului. Faceti click pe butonul Front 
Side si ajustati setarile pentru fata documentului si apoi faceti click pe butonul 
Rare Side pentru ajustarea setarilor de pe verso. Aveti posibilitatea sa activati 
functia Merge Pages doar cand selectati ADF(Duplex) ca si Scan Type si 
Automatic Size pentru Page Size pentru a scoate imaginile scanate fata-verso. 
Dupa ce functia Merge Pages este activata, puteti selecta ‘’Horizontally’’ si 
astfel generati imaginile de pe fata si verso orizontal, intr-o imagine unita.
(imaginea de pe verso va fi asezata in partea dreapta langa imaginea de pe 
fata documentului) sau selectati Vertically (imaginea de pe verso va fi asezata 
langa imaginea de pe fata documentului)

5.	� Incarcati o pagina a documentului si faceti click pe butonul Preview. Imaginea 
scanata trebuie sa apara in fereastra Preview . Pentru a defini marginile si 
sectiunea de scanat din imagine,folositi mouse-ul pentru a apasa si trage 
colturile sau marginile zonei de interes. Ajustati setarile de scanare din nou 
daca imaginea previzualizata nu este potrivita   8.	

6.  �Incarcati toate paginile documentului si faceti click pe butonul Scan 
7.	� Cand scanarea s-a terminat, apasati butonul Exit pentru a inchide fereastra 

TWAIN. Imaginile scanate sunt  afisate in Presto! ImageFolio si puteti incepe 
editarea imaginilor 

Daca in mod obisnuit scanati imagini cu aceleasi setari, 
puteti sa va definiti un profil de scanare in care sa salvati 
toate setarile pe care le-ati configurat, introducand un 
nume sau o descriere pentru noul profil, in spatiul alb 
de langa cuvantul Profile, dupa care apasati butonul 
Save..

Data viitoare cand veti dori sa scanati documente cu 
aceleasi setari, va fi suficient sa selectati profilul din lista 
drop-down si apoi sa apasati butonul Scan.

Scanare cu ajutorul  HotCard BizCard Finder:
1.	� Faceti click in fereastra Windows pe butonu; Start,apoi  Programs > Business 

card Recognition Software dupa care click pe  Business card Recognition 
Software pentru a lansa  Business card Recognition Software.

2.	� Pentru  Business card Recognition Software, faceti click pe   bara de 
unelte.

3.	� In fereastra TWAIN care se deschide , selectati ADF (Front Side) ca si Scan 
Type daca doriti sa scanati pe o singura parte sau selectati ADF(Duplex) pentru 
a scana fata-verso cartile de vizita.

4.	� Ajustati setarile de scanare. In cazul scanarii ADF(Duplex) puteti ajusta 
setarile pentru ambele fete ale documentului. Faceti click pe butonul Front 
Side si ajustati setarile pentru fata documentului si apoi faceti click pe butonul 
Rare Side pentru ajustarea setarilor de pe verso. Aveti posibilitatea sa activati 
functia Merge Pages doar cand selectati ADF(Duplex) ca si Scan Type si 
Automatic Size pentru Page Size pentru a scoate imaginile scanate fata-verso. 
Dupa ce functia Merge Pages este activata, puteti selecta ‘’Horizontally’’ si 
astfel generati imaginile de pe fata si verso orizontal, intr-o imagine unita.
(imaginea de pe verso va fi asezata in partea dreapta langa imaginea de pe 
fata documentului) sau selectati Vertically (imagimea de pe verso va fi asezata 
langa imaginea de pe fata documentului

 5 �Incarcati o carte de vizita si faceti click pe butonul Preview. Imaginea scanata 
trebuie sa apara in fereastra Preview .

.6. �Incarcati toate cartile de vizita si faceti click pe butonul Scan
7. �Imaginile scanate sunt afisate in fereastra principala BizCard Finder si puteti 

incepe ocerizarea pentru a converti imaginile in formate de text editabile. 

Scanarea cu programul Plustek DI Capture 
1.	 Apasati butonul Start pentru a lansa programul DI Capture 
2.	� In DI Capture, selectati acest scanner  care apare in meniul  din lista aflata in 

imaginea alaturata : Within DI Capture, select this scanner from 
the drop-down list of .

3.	� Selectati un document din folderul Pane pentru a stoca imaginile scanate.
(Pentru a crea un nou folder si/sau un document nou , apasati New Folder si/
sau New Document din bara de unelte.)Select a document from the Folder 
Pane to store the scanned images.

	� (To create a new folder and/or a new document, click the New Folder and/or 
New Document button from the toolbar.

4.	� Selectati profilul dorit de scanare.Select an appropriate scan profile.  
5.	� Apasati butonul Scan- Append din bara de unelteClick the Scan – Append 

button from the toolbar.
6.	� Cand scanarea s-a terminat, toate imaginile scanate sunt afisate in panoul 

Browser. Ultima imagine scanata apare in panoul ViewerWhen the scan 
finishes, all scanned images are displayed on the Browser Pane.  The last 
scanned image appears on the Viewer Pane.

Alternativ, puteti apasa butonul Scan Wizard din bara de unelte si lasati ghidul Scan 
Wizard sa va ghideze pe parcursul intregului proces de scanare.Alternatively you 
may click the Scan Wizard button from the toolbar to let the Scan Wizard guide you 
through the entire scan process.
De asemnea, consultati ajutorul online DI Capture, pentru a afla cat mai multe despre 
DI Capture Refer to the online help of DI Capture to explorer more about DI Capture!

Scanarea de la panoul scanner-ului.
Finalizarea proiectelor dumneavoastra este de acum mult mai usoara si convenabila, 
folosinf butoanele scanner-ului. Numarul task-urilor de scanare afisate pe panoul 
scanner-ului este configurat cu ajutorul DocAction 
  DocAction va ofera acces rapid la cele mai folosite functii de scanare. Sunt in deosebi 
folositoare cand in mod repetat trebuie sa scanati cu aceleasi setari si cand trimiteti 
imaginea la aceeasi destinatie
Inainte de prima scanare prin intermediul butonului de scanare, este recomandat sa 
configurati setarile butonului in functie de necesitatile si preferintele dumneavoastra.

Scanarea de la Scanner Buttons
1.	� Asezati documentul sau imaginile in scanner (A se consulta capitolul ‘’Scanare’’ 

din Ghidul de utilizare al scanner-ului pentru mai multe informatii referitoare la 
modul de asezare corecta a hartiei in ADF) 

2.	� Verificati setarile curente ale butonului prin vizualizarea memo sticker-ului sau 
a ferestrei Button Configuration. Daca este nevoie, puteti modifica setarile in 
functie de nevoile dumneavoastra.

3.	� Apasati butonul UP sau Down pentru a selecta sarcina dorita. 
4.	 Apasati butonul Scan
Scanner-ul incepe sa scaneze imediat tinand cond de toate setarile pe care le-ati 
configurat in fereastra Button Configuration.	

Configurarea setarilor butoanelor 
In fereastra ‘’ Button Configuration’’ puteti vedea un rând de icoane, ce trec prin partea 
stângă a ferestrei. Fiecare icoana reprezinta o sarcina de scanare iar numarul de sub 
icoana corespunde numarului de functii afisate pe panoul scanner-ului..Noua astfel de 
sarcini utilizate in mod frecvent sunt pre-configurate pentru a putea incepe scanarea 
imediat. Oricum, puteti modifica oricare dintre cele noua setari in functie de nevoile si 
preferintele dumneavoastra. Urmati pasii descrisi mai jos :. 

	 ■ �Faceti dublu-click pe semnul  in Windows system tray .
	 ■ �Faceti click dreapta pe semnul  in Windows system tray  si apoi selectati 

Button Configurations in menuil pop-up care se deschide .
1.	 Selectati un numar al setarii facand click pe icoana.
2.	� Selectati functia dorita din lista drop-down a Button Template si ajustati setarile 

butonului.

Este optional pentru dumneavoastra sa notati pe stcker-ul 
atasat, functiile atribuite butoanelor dupa configurare..

Faceti click pe butonu Help din fereastra Button Configuration window pentru mai 
multe informatii legate de setari.

Vizualizarea setarilor butonului 
	 Exista trei modalitati de vizualizare:
	 ■ �Faceti dublu-click pe semnul  in Windows system tray 
	 ■ �Faceti click dreapta pe semnul  in Windows system tray  si apoi selectati 

Button Configurations in menuil pop-up care se deschide
	 ■ �Vizualizati pe sticker-ul atasat functiile butoanelor dupa configurare.

Scanarea din meniul On-screen DocAction’s Execute
Poti folosi de asemenea si meniul on-screen  DocAction’s Execute pentru a efectua 
aceleasi sarcini de scanare. DocAction va ofera acces rapid la cele mai folosite functii 
de scanare. Urmati pasii de mai jos 

1.	 Asezati documentul sau imaginile in scanner..
2.	� Verificati setarile curente ale butonului prin vizualizarea memo sticker-ului sau 

a ferestrei Button Configuration. Daca este nevoie, puteti modifica setarile in 
functie de nevoile dumneavoastra . 

3.	� Click-dreapta pe icoana  din  Windows system tray, si apoi alegeti Execute 
din meniu pop-up care se deschide.. 

4.	� Faceti click pe butonul dorit din meniul pop-up. .
Scanner-ul incepe sa scaneze imediat tinand cond de toate setarile pe care le-ati 
configurat in fereastra Button Configuration 	  

 

Cand scanati prin intermediul butonului OCR al 
programului DocAction, puteti scana pana la 50 de 
pagini pe o singura parte si pana la 25 de pagini fata-
verso.datorita limitei impuse de ABBYY FineReader 
6.0 Sprint Plus

Atentionare

Dokumentumok Szkennelése
Négy különböző mód van a szkenner működtetésére:

1.	� A szkennerből a képek megszerzése TWAIN interfészen keresztül egy bármely 
TWAIN -támogató alkalmazói programon belül.

2.	 Képek szkennelése a DI Capture szoftveren belül.
3.	 A szkenner előlapján lévő gombok használatával.
4.	 Szkennelés a DocAction’s Execute menün keresztül a kijelzőn.

TWAIN Interfészen keresztüli szkennelés
Válassza ki a szkennelő forrást:
Ha több szkenner vagy képolvasó eszköz van telepítva a gépére, akkor be kell 
állítania ezt az szkennert alapértelmezett szkennernek, mielőtt használná a TWAIN 
programot.

1.	� ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus esetén: A File menüben kattintson a  Select 
Scanner….-re.  

	� HotCard BizCard Finder esetén: A fő eszköztárban válassza ki a Settings 
> Acquire Options > Flatbed/TWAIN Scan -t, és kattintson a Settings > 
Acquire Options > Select Flatbed/TWAIN Scanner -re.

2. �A megnyíló ablakban válassza ki ezt a szkennert és kattintson az OK gombra, 
hogy alapértelmezett forrásként beállítsa ezt a szkennert.

Szkennelés ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus-on keresztül: 

1.	� Kattintson a Windows Start gombjára és válassza  a Programs > ABBYY 
FineReader 6.0 Sprint Plus -t, majd válassza a ABBYY FineReader 6.0 
Sprint Plus -t a FineReader program futtatásához.

2.	� Egy oldal szkennelése az ADF-ről: 
	� Válassza a  gombot és kattintson a Scan Image -re a legördülő 

menüben.
	 Többoldalas szkennelés az ADF-ről:
	� Válassza a  gombot és kattintson a Scan Multiple Images -re a legördülő 

menüben.
3.	� A megnyílt TWAIN alblakban válassza az ADF (Front Side) -ot szkennelési 

típusnak, amennyiben egyoldalas szkennelést akar, vagy válassza az ADF 
(Duplex) -et a kétoldalas szkenneléshez.

4.	� Szkennelési beállítások igazítása.  Duplaoldalas ADF (Duplex) szkennelésnél 
célnak megfelelően átalakíthatja a dokumentum elülső és hátsó oldalaira a 
beállításokat. Kattintson a  Front Side gombra a dokumentum elülső oldalának 
beállításához, majd kattintson a Rear Side gombra a dokumentum másik 
oldalának beállításához. 

	� Csak akkor engedélyezheti a Merge Pages funkciót, ha az ADF (Duplex) 
szkennelési típust választja és automatikus méretet ad meg a kimeneti 
papírméretre egy kép mind az elülső, mind a hátsó oldal beállítására. Miután  
engedélyezte a papírok összefűzését, kiválaszthatja, hogy mind az alsó, mind 
a hátsó oldalt vizszintesen hozza létre (a hátsó oldal az első oldal jobb oldala 
mellé fogja helyezni), vagy függőleges illesztést készítsen (azaz a hátulsó 
oldal az első alá fog kerülni).

5.	� Töltsön be a dokumentumból egy oldalt és kattintson a Preview gombra. Az 
beszkennelt kép megfog jelenni az előnézeti ablakban. Hogy definiálhassa a 
margókat és kivágja azokat a részeket, amelyeket nem szeretne beszkennelni, 
használja az egeret, kattintson és húzza a sarkokat vagy az oldalakat a 
szkennelési terület széleihez. Igazítsa újra a beállításokat, ha az előnézeti kép 
nem felel meg önnek.

6.	 Töltse be az összes dokumentumot és kattintson a Scan gombra.
7.	� A beszkennelt kép megjelenik a FineReader főablakban és választhatja az 

OCR-t, hogy a képet pdf-be vagy szerkeszthető text formátumba mentse.

Ha általában ugyanazzal a beállításokkal szkenneli 
a dokumentumait, definiálhat egy szkennelési profilt, 
hogy elmenthesse a beállításait egy név vagy leírás 
megadásával a Profile szövegdobozban, majd 
kattintson a Save gombra.

Következő alkalommal amikor egyszerű 
dokumentumokat szkennel és ugyanazt 
abeállításokat akarja alkalmazni, csak válassza ki 
ezt a profilt a legördülő listából és kattintson a Scan 
gombra.

Szkennelés HotCard BizCard Finder használatával:
1.	� Kattintson a Windows Start gombjára, majd vállassza a Programs > Business 

card Recognition Software -t és kattintson a Business card Recognition 
Software -re a program futtatásához.

2.	� A Business card Recognition Softwareben kattintson a   gombra a fő 
eszköztárban.

3.	� A megnyílt TWAIN alblakban válassza az ADF (Front Side) -ot szkennelési 
típusnak, amennyiben egyoldalas szkennelést akar, vagy válassza az ADF 
(Duplex) -et a kétoldalas szkenneléshez.

4.	� Szkennelési beállítások illesztése(Papírméret: Automatikus, Felbontás: 300).  
Duplaoldalas ADF (Duplex) szkennelésnél célnak megfelelően átalakíthatja a 
dokumentum elülső és hátsó oldalaira a beállításokat. Kattintson a  Front Side 
gombra a dokumentum elülső oldalának beállításához, majd kattintson a Rear 
Side gombra a dokumentum másik oldalának beállításához. 

	� Csak akkor engedélyezheti a Merge Pages funkciót, ha az ADF (Duplex) 
szkennelési típust választja és automatikus méretet ad meg a kimeneti 
papírméretre egy kép mind az elülső, mind a hátsó oldal beállítására. Miután  
engedélyezte a papírok összefűzését, kiválaszthatja, hogy mind az alsó, mind a 
hátsó oldalt vizszintesen hozza létre (a hátsó oldal az első oldal jobb oldala mellé 
fogja helyezni), vagy függőleges illesztést készítsen (azaz a hátulsó oldal az első 
alá fog kerülni).

5.	� Olvasson be egy névjegykártyát és kattintson a Preview gombra. A beszkennelt 
kép az előnézeti ablakban kell, hogy megjelenjen  

6.	 Töltse be az összes névjegykártyát és kattintson a Scan gombra.
7.	� A beszkennelt képek a BizCard Finder főablakában fognak megjelenni, és 

választhatja az OCR-t, hogy a képet pdf-be vagy szerkeszthető text formátumba 
mentse.

Beolvasás a Plustek DI Capture Programból
1.	 Kattintson a Windows Start gombra, hogy elindítsa a DI Capture programot.
2.	� A DI Capture programon belül válassza ezt a szkennert a legördülő listából.f 

 .
3.	� Válassza ki a dokumentum mappát, ahol tárolni akarja a beolvasott képeket.
	� (Létrehozhat új mappát és/vagy egy új dokumentumot, klikkeljen az New Folder 

és/ vagy New Document gombra az eszköztáron.
4.	� Válassza ki a megfelelő beolvasási profilt (Megtekintheti jelenlegi beállításait a 

Scan Settings Pane fülön, ahol ellenőrizheti a beolvasi üzemmódot. Ha nincs 
profil, akkor kattintson a Create vagy a Manage gombra amivel létrehozhat új 
profilt vagy a meglévőt szerkesztheti).

5.	 Kattinson a Scan-Append gombra az eszköztáron.
6.	� Amikor a beolvasás befejeződött, minden beolvasott kép megjelenik a böngésző 

ablakban. Az utolsó beolvasott kép a megjelenítő ablakban jelenik meg. 
Alternatívaként kattintson a Scan Wizard gobra, hogy a Beolvasás Varázsló végig 
vezethesse a teljes beolvasási folyamaton.

Szkennelés a szkenner előlapjáról
A lapolvasó gombjainak használatával gyorsan és egyszerűen fejezheti be a 
szkennelési projekteket.  A szkennelési feladat száma megjelenik a szkenner előlapi 
kijelzőjén,amely a DocAction-on keresztül van beállítva.  DocAction gyors hozzáférést 
biztosít a leggyakrabban használt beolvasi fukciókhoz. Ez különösen hasznos ha 
többször ugyanazzal a szkennelési beállításokkal akar beolvastatni, illetve ha azonos 
helyre akarja menteni a képeket. Az első szkennelés előtt célszerű konfigurálni ezt a 
gombot az Önnek leginkább megefelő beállításokra.

Beolvasás a szkennelés gombbal
1.	� Helyezze a dokumentumot vagy a képeket szkennere. (Lásd: “Beolvasás” 

a Szkenner használati Útmutatójában további információkat talál a papír 
lapolvasóba megfelelő helyezésébe).

2.	� Ellenőrizze a jelenlegi gomb beállításokat a memo címkével vagy a “Button 
Configuration” ablak megtekintésével. Ha szükséges, akkor módosíthatja 
beállításait, hogy megfelejen jelenlegi igényeinek (Lásd: “Nézőgomb 
beállítások” és “Konfigurálja a gomb beállításait” a további információkért.)

3.	� Nyomja meg a Fel vagy Le gombot, hogy kiválasza a kívánt feladatot.
4.	� Nyomja meg a Scan gombot.
A szkenner a “Button Configuration” ablakban beállított beállítások szerint azonnal 
elkezdi olvasni és végrehajtani a fealdatot.

A gombok beállításainak konfigurálása
A “Button Configuration” ablakon belül, talál egy sor ikont, amelyek a baloldali 
ablak részen futnak át. Egyes ikonok a szkennelési feladatot jelentik és a számuk 
megegyezik a szkenner előlapi kijelzőjén kijelzett számmal. Kilenc legyakrabban 
használt beolvasási feladat előre be van állítva az Ön kényelméért, hogy azonnal 
eltudja indítani szkennelést. Előfordulhat azonban, hogy Ön ezt a kilenc feladatot 
megváltoztatná az Önnek leginkább megfelelő beállításokra és igényekre. Kövesse 
az alább leírt lépéseket:

1.	� Hajtsa verge a következő utasításokat, hogy megnyissa a “Button Configuration” 
ablakot:

	 ■ �Katintson kétszer az  ikonra a Windows tálcán.
	 ■ �Jobb klikk az  ikonra a Windows tálcán és válassza a “Button 

Configuration…”-t a  felbukkanó menüben.
2.	 Válaszon ki egy feladat számot az ikonra kattintva.
3.	� Válassza ki a kívánt fuknciót  a legördülő “Button Template” listábó és állítsa be 

a gomb beállításait.

Ön felírhatja a gomb egyéni beállításainak számát, 
a mellékelt memo címkére, amelyet bárhol 
elhelyezhet a szkenneren.

Több “Button Configuration” beállítás információért kattintson a Help gombra.

Gombok beállításainak megtekintése
	 Háromféleképpen lehet megtekinteni a gomb beállításait:
	 ■ �Kattintson kétszer az ikonra   a Windows tálcán.
	 ■ �Jobb klikk az ikonra  a Windows tálcán, és válassza a Button Configuration 

menüpontot a felugró menüben.
	 ■ �Nézze meg a feljegyzését, ha leírta a testreszabott beállításokat a memo 

cimkén.

Képernyőn szkennelés a DocAction program Execute menüjéből
Ön is használhatja a DocAction program képernyőn megjelenő Execute menüjét, 
amely elvégzi a beolvasási feladatokat. A DocAction program gyors és kényelmes 
módja annak, hogy  különböző szkennelési funkciókat nyújtson. Kövesse az alább 
leírt lépéseket:

1.	 Helyezze a dokumentumot vagy a képeket a szkennere.
2.	� Ellenőrizze a jelenlegi gomb beállításokat a memo cimkén vagy a Button 

Configuration ablak megtekintésével. Ha szükséges módosíthatja a 
beállításokat hogy az megfeleljen az Ön igényeinek 

3.	� Jobb klikk az ikonra  a Windows tálcán, és válassza az Execute a felugró 
menüben.  

4.	 Kattintson a kívánt funkció gombra a felbukkanó menüben 
A szkenner azonnal elkezdi olvasni és végrehajtani a beállítások szerinti megfelelő 
intézkedéseket, amelyeket Ön beállított a “Button Configuration” ablakban. 

 
Figyelem!

Mikor Ön a szkeneléshez az OCR DocAction program 
gombot használja, csak 50 egyoldalas lapot vagy 25 
kétoldalas lapot tudd szkenelni, mert ez a ABBYY Fine 
Reader 6.0 Sprint Plus program korlátja.

Skanning (Svenska)

Beskytt miljøet! Dette produktet bør ikke kastes sammen med husholdningsavfall. 
Lever det i stedet inn til innsamlingsstedet for elektrisk og elektronisk avfall.

Skydda miljön! Denna produkt får inte kastas i de vanliga hushållssoporna. 
Lämna den till en insamlingsstation i din kommun.

Scanare (Română) (Magyar)Szkennelés


